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ACIKLAMALAR

MODULUN KODU | 346BYS008
ALAN Biiro Yonetimi ve Sekreterlik
DAL/MESLEK Yonetici Sekreterlik
MODULUN ADI Sunu Hazirlama
o Sunu programini kullanarak sunu olusturma, slayta ses, resim ve
MODULUN TANIMI | tablo ekleme, slayt gosterisi hazirlama, animasyon efekti ekleme
ve bu islemleri yazdirma igeren dgretim materyalidir.
SURE 40/32
ONKOSUL Bilgisayar 1 dersini almis olmak
YETERLIK Sunu programini kullanarak bilgisayarda sunu olusturmak
GENEL AMAC
Ogrenci, gerekli ortam saglandiginda, bilgisayarda slayt
programini dogru kullanarak sunu dosyasi olusturabileceksiniz.
AMACLAR
1. Bilgisayarda sunu programini dogru kullanarak sihirbaz
yardimu ile sunu olusturabileceksiniz.
2. Bilgisayarda tasarim sablonlarint dogru kullanarak sunu
yaratabileceksiniz.
MODULUN AMACI | 3. Bilgisayarda sunu programini dogru kullanarak

olusturdugunuz slaytlara resim, ses, film, grafik ve tablo
ekleyebileceksiniz.

4. Bilgisayarda sunu programini dogru kullanarak arka plan
eklemesi ve dolgu efektleri uygulamasi yapabileceksiniz.
Kendi sablonunuzu yaratabileceksiniz.

5. Bilgisayarda sunu programini dogru kullanarak slayt
gosterisi hazirlayabileceksiniz.

6. Bilgisayarda sunu programini dogru kullanarak slaytlara
animasyon efekti verebileceksiniz.

7. Bilgisayarda sunu programini dogru kullanarak
olusturdugunuz slaytlarin 6n izlemesini yapabilecek ve
dokiiman olarak yazdirabileceksiniz.
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EGITIiM OGRETIM
ORTAMLARI VE
DONANIMLARI

Bilgisayar laboratuari, sunu programi, yazicl, tarayici ve
projeksiyon

Modiiliin iginde yer alan her faaliyetten sonra, verilen dlgme
araglartyla kazandiginiz bilgileri 6lgerek kendi kendinizi
OLCME VE degerlendireceksiniz.

DEGERLENDIRME | Ogretmen, modiil sonunda size 6lgme araci ( goktan se¢meli,
dogru yanlig vb.) uygulayarak modiil uygulamalari ile
kazandiginiz bilgileri 6lgerek sizi degerlendirecektir.
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GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Gelisen teknolojiyle birlikte bilgisayar, yasamimizin her alanina girmis ve bilgisayarsiz
bir yagsam diisiiniilemez olmustur.

Bilgisayarinizda yazilarinizi kelime islemciyle (word programiyla) yazabiliyorsunuz.
Matematiksel islemlerinizi elektronik tablo (excel) programiyla ¢ok rahat yapabiliyorsunuz.
Sunu programi da sunu olusturarak diisiincelerimizi hem goéze hem kulaga hitap edecek
sekilde vermemizi saglar. Bu program yardimiyla tanitim ic¢in kullanacagimiz yazilari,
resimleri grafiklerinizi canlandirip onlara ses ekleyerek daha dikkat ¢ekici ve daha giizel
verebilirsiniz.

Bu modiilde sunu programi yardimiyla sunu olusturmay1 adim adim 6greneceksiniz.

Bu modiil ile edineceginiz bilgi ve becerileri, yasamin her alaninda kullanabilmeniz
dilegiyle basarilar dilerim.

OGRENME FAALIYETIi-1



AMAC

Bilgisayarda sunu programimi dogru kullanarak sihirtbaz yardimi ile sunu
olusturabileceksiniz.

ARASTIRMA

Cevrenizde ve okulunuzda sunu programi ile ¢alisan kisilerle goriiserek sunu programi
hakkinda genel bilgiler toplaymiz. Bilgisayarinizda bulunan hazir sunular1 inceleyerek genel
ozelliklerini not aliniz. Topladiginiz bilgileri rapor halinde sinifa getirerek arkadaslarinizla
paylasiniz.

1. SIHIRBAZ KULLANARAK SUNU
OLUSTURMA

1.1. Sunu Program

Herhangi bir konu hakkinda bilgi verirken sozlii anlatim bazen yetersiz kalabilir ,yazili
anlatima da ihtiya¢ duyulur . Teknolojinin en biiyiik iirinlerinden olan bilgisayar bu konuda
imdadimiza yetismis, sadece yazili degil ayn1 zamanda gorsel ve isitsel bilgi verebilen sunu
(sunum) programi adi1 altinda birgok yazilim (paket program) gelistirilmistir.

Program yardimiyla sunu olusturmak istediginizde size cesitli segenekler sunulur.Bu
modiilde bu seceneklerden birisi olan Microsoft Office PowerPoint 2003 programini
kullanarak sunu olusturmay1 6greneceksiniz.

Sunu hazirlarken oncelikle programimizi yiiklemeli ve ¢alistirmaliyiz. Daha sonra
her programda oldugu gibi bos bir belge agmamiz gerekir. Microsoft Powerpoint 2003
programinda bos belge agmamiz i¢in bazi segenekler vardir. Bu segenekler sunlardir:

1.1.1. Akill icerik Sihirbazi

Sunu bagligi ve konu hakkinda vereceginiz kisa bilgilerle, size konunun igerigini uzman
goziiyle bir sunuya doniistiiren temel bir anahat sunar.

1.1.2. Tasarim Sablonu
Icindeki metin bicimleri ve slayt renkleri énceden belirlenmis olan bir taslak sunar.

1.1.3. Bos Sunu



Adi gibi size bos bir sunu sunar. Farkli bir slayt yaratmak isterseniz, Onceden
tasarlanmis cesitli slayt diizeni 6rnekleri igerir.

1.1.4. Varolan Sunum

Daha 6nceden kayit edilen PowerPoint sunusunu agar.

1.2. Sunu Programinda Kullanilan Genel Terimler
Sunu: Program kullanarak olusturulan dosyalara verilen isimdir.
Slayt: Sunu olusturmak i¢in kullanilan dosyanin her bir sayfasina verilen isimdir.

Gosteri: Slaytlara gerekli bilgiler yazilip uygun animasyonlar1 verildikten sonra
yapilan sunum islemine denir.

Arag¢ Cubuklari: Sunu programinda slayt hazirlarken en ¢ok kullanacagimiz méniiler
ve diigmelerin bulundugu ¢ubuga ara¢ cubugu denir. Bir¢ok uygulamayi, kisa yoldan
yapmanizi saglar.
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1.3. Sihirbaz Kullanarak Sunu Olusturma



Sihirbazi kullanarak hazir bir sunu taslagi olusturabilirsiniz.. Bir onceki sekli
inceleyiniz. Yandaki agiklamalar1 okuyarak onerilen uygulamayi gerceklestiriniz.

Kargmiza asagidaki pencere ¢ikar. Bu pencerede, sag taraftaki sekilde istenen
uygulamay1 gerceklestiriniz.

B Microsoft PowerPoint - [Sunu1] B Microsoft PowerPoint - [Sunui]
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Slayt 11 Varsaylan Tasarm Tiirkge

Simdi asagida sirasiyla verilen sekilleri inceleyiniz ve sekillerle ilgili agiklamalari
okuyarak uygulayniz.
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Malh icerik Sihirbaz:

Baslat

Akl Igerik Sihirbazi, hazrlamak istedidiniz
sunu Icin Geriler ve dizenleme saflayarak,
cahsmaya baglamanizi kalaylagting,

Sunu e

Sunu stili

Akl icerik Sihirbazy - [Sirket Toplantisi]

‘Yapacadiniz sununun kOrdnid secin

= Finansal Genel Bak:
R —
Calizan Vénkendirmesi
Sirket Grup Girig Sayfasi

Sirket Eilgileri Kitabi

Projeve Genel Balas

Gelisme veya Durum Raporu
Proje Sanrasi Dederlendirme
Eir Urfin veya Hizmet Satma
Pazarlama Plani
Uriin ve Hizmetlere Genel Bakis ¥
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B Baslat

Suni ki

enekleri

iptal ][ < Geri ][ fleri = ][ Son ]

Malh Icerik Sihirbaz - [Sirket Toplantisi]

Me tlr gkt kullanacaksiniz?
(3 Ekran sunusu

Sunu birdi © web sunusu

(O Siyah beyaz asetat

(O Renki asetat

() 35 mm slayt

Teri =[< | |
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Suniu baghdi
DUMAN HOLDING

Her slayda sklenecek ddsler:
&ltbilgis | DUNDEN EUGUNE SIRKETIMIZ
Son gincellestivme taribi
Slayvt numarast

3. “Akull icerik Sihirbaz1”, ile sihirbazin
kullanim amacini belirten aciklama
penceresi gelir. “ileri” butonuna tiklayniz.

4. ikinci adim olarak sunu tiiriinii
secebileceginiz ekran karsiniza gelir.
“Tiimii” butonuna tiklayimz. Boylece
sihirbaz kullanilarak yapilabilecek
tiirlerin tiimii sag taraftaki pencerede
goriintiilenir. Buradan, 6rnegin, “Sirket
Toplantis1”’m se¢iniz .

5. Uciincii adimda sunu ¢ Ne tiir ¢ikti
kullanacaksiniz ? ¢ sorusu sorarak
secenekler sunar. Ornegin, ‘Ekran
Sunusunu’ isaretleyiniz. ILERI komutu
veriniz.

6. Acilan pencerede, sunu bashg kismina
‘DUMAN HOLDING’ ve ‘Her slayta
eklenecek dgeler’ boliimiine ‘DUNDEN
BUGUNE SIRKETIMIZ’ yazimiz ve ¢
fleri ¢ komutunu veriniz.

iptal ] [ < Geri H Tleri = I [ Son J




Sununuzu olugturmak icin sihirbazin
gereksinin duydudu tim yantlar bunlar.
EBelgeyi gdruntilemek. icin Son'u secin.

B3 Microsoft PowerPaint - [Sunu2]
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7. Acilan son pe 8. Bu islem basamaklariyla sihirbaz size,
veriniz . kisa zamanda o6rnek bir sunu taslag:
hazirlams oldu.
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1.4. Slayt Islemleri

Anahat '{_Slaytlar x

El u Temel Hedeﬂbri ve
Basar Etkenlerini

b

Degerlendirme

» Sirketi digerlerinden %
awiran nedir

+ Sirketin bagarisini ne
saglar

» Paylagilan alki

» Gecen yil Ustlenilen
iglerin degerlendirmesi

4 Basarih miydik?

+ Her hedefe kivasla
performansin kisa bir
dederlendirmesi

HET

1. Ekranin sol tarafinda bulunan

' n seklindeki her bir kutucuk,
birer slayttir. Bu kutucugun sol
tarafinda goriintiilenen rakam ise
sayfa numarasidir. Diger sayfalar
gormek isterseniz, bu béliimiin sag
tarafinda bulunan kaydirma cubugu
ile hareket edebilirisiniz.
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3 u Temel Hedefleri ve

Basari Etkenlerini
Dederlendirme

+ Sirketimiz, hepinizin
bildigi gibi Tekstil girketi
olup, pivasada 5 wildr
varhgini sizlerden aldigi
glgle strdirmektedir,

+ Ulkiimiz “En Iyi

fetir”
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2. Slayta yaz1 yazmak icin, yaziyi se¢ip
yazmaya baslayabilirsiniz.

Boylece alt kisimdaki yazilar silinecek
ve sizin bilgileriniz goriintiilenecektir.




B Microsoft PowerPoint - [Sunu2]
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6. Yeni slayt eklemek icin,
eklemek istenen yerde slayti
sectikten sonra fareyle iizerinde
sag tusa basilir. Cikan moniiden
“Yeni Slayt” secilir.

7. Eklenen yeni slaytin icerigini belirlemek i¢in,
sayfamn sag tarafinda “Slayt Diizeni”
goriintiilenir. Istediginiz icerigi seciniz.
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Anahat { Slaytlar ba
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Deferlendirmesi | 8 islemi kullamlabilirsiniz. Sonu¢ yanda verilmistir.
+ Mali hedefler
+ Rekabet hedefleri
+ Geligme hedefler| 11. Sayfay tasimak icin sag tusla kes — yapistir islemi
3 Onceki Hedeflerin yapabilirsiniz.
Dederlendirmesi
+ Mali hedefler
+ Rekabet hedefleri
» Geligme hedefleri
9 n Hedeflere Kiyasla
ilarlama X
HET < >
| "
e 2 | 12. Slayt1 daraltmak icin, Anahat X
3 . . . e
. ] istenilen slayt secilerek s [71] ALT YAPIMIZ
dinceki Hedefleri = o . o
e | Dmie : -Z eflerin o e iizerinde sag tusa basilir. 7 [ tinceki Hedeflerin
egeriendirmesi ; e
_ Sa| kopyala Gelen moniiden “Daralt” Degerlendirmesi
+ Mali hedefler B et e P R R v
+ Rekabet hedeflg 2 =P segilir. & || Onceki Hedeflerin
+ Geligme hedefld I eni Slayt Bﬁylece, Degerlendirmesi
3|1l| Bnceki Hedeflerin|  ortsl segilen slaytin sol —
Defierlendimesi (TR béliimde sadece bashg + Rekabet hedsfir|
« Mali hedefler Sekme Ele goriintiilenir. + Geligme hedefleri
#Rekebet hedeﬂe k] Hedeflere Kiyasla
» Geligme hedeflg Geniglet - ¥
4 Hedeflere Kiyaslaj _7 Teneme
filanis 2 o « Cnemli mali sonug
HET<¢ & A dzeti .
Q2 ‘ Otomatik Sekil - Esanlamllar » @EE =) Sr >

1.5. Sunuyu Kaydetme

& Microsoft PowerPoint - [Sunu2]

(T

veni..
ac...
Kapat.

Chrl+n

H3] Dosya | Digen  Gérinim  Ekle  Bicim  Araglar  Slayt Gésterisi  Pencers  Vardm

= 4= i | A | S8

“fardim igin soru yazn

A~ | 2 Tassnm | eni Slayt £

Chrl+O

F |9 - & - |l [

YA HE 933

-l [

Kaydet

IS

Ctri+s ‘ "

B

W ks

EE
iz

Earkl Kaydet...
Web SayFasi Olarak Kaydet. .

Dosya Ara. .

Al
: slayt Diizeni * x

ki Hedeflerin

ign

b ferlendirmesi

CDigin Paketle...

i

wels Sayfs Onizlemesi

Sayfa Yapsi...
Bask Onizleme

Yazd...

Chrl+P

Slayt diizeni uygula:

icerik Diizenleri

Gonder

Egelier

1 4...\Daha yisi can sadl

2Y...\Yerii Klasir\330yHIYER~1

3 Db, AMADL YAZIM SEMINERT SUMUL .

41...\330\MEHTAP_ERSIN

[m ¢

klatin

1. Hazirladiginiz sunuyu
kaydetmek icin, Dosya
moniisiinden =>Kaydet
komutu veya standart arag

c¢ubugundaki e

simgesini seciniz.

oplantisi




Farkh Kaydet

2. Cikan, Farkh Kaydet

penceresindeki Kayit Yeri’ne
kaydetmek istediginiz siiriicii adini,
(6rnegin ,” Yerel disk ( C:)’)
seciniz. ‘Dosya adr’ boéliimiine de
uygun gordiigiiniiz ( 6rnegin , «
Duman Holding “ ) ad1 yazarak
‘Kaydet’ butonuna tiklayimiz.
Boylece yaptiginiz ¢calismalar
belirlediginiz siiriiciide,

| belirlediginiz adla kaydedilmis

Karyit yeri: |uj ESCORT - Belgeler V‘ @ -3 | Q@ X i G - dvager -
- (A mizizim
L |53y Music
En Son IC5)My Wideos
Kullandiklarim Iﬂﬂes\m\erim
T |3Snaglt Catalog
™ videolanm
Masaistii
Belgelerim
Bilgisayanm
. Dosyaadi  |DUMAN HOLDING v ferdet
Ad Bagdlantlanm | gayit b |Sunu o | [ Tpkal

oldu.bulunmaktadir.

B Microsoft PowerPoint - [DUMAN HOLDING]

{04] Dpsya  Digzen  GArOnOm EKe Bicn  Araglr  SlaytGosterisi Pencere  Vardm  vardimicin soru yaan - x
i TmesNewRoman « 32+« | K T A e - | | A | & Tagarm ) Yenj Slayt )
NEHRE SR FE KBRS 9o ME A i e -le

} (@ snagit |+ | window -
Anahat x

~
&[] ALT YAPIMIZ -

/= fnceki Hedeflerin

Degerlendirmesi

&[1:1] Bceki Hedeflerin
Degerlendirmesi

« Mali hedefler
« Rekabet hedsfleri
+ Gelisme hedefleri
a7 Hedeflere Kiyasla
ilerleme

« Gremli mall sonug

Oneeki Hedeflerin
Deegerlendizmesi

o Lt

® Bl hadtleri.

e ——

dzeti

B o
= 1l Orrmatik sel = N

+ Mot eklemek igin tiklatin

NoRAa BE S S A

“eri slaytlar eklerken gster

Gegerli slayttan Slayt Géstarisi (Ustkrkt+F
T giket Toplants:

zadgl
(=%

Tirkge

Giindem

o SIRKETIMIZIN GECMIS BASARISI
& BUGUNKU BASARISI

& HEDEFLERI

& HEDEFLERE ULASMA DUZEYI

DUNDEN BUGUNE SIRKETIMIZ

3. Kaydettiginiz sunuyu, pencerenin sol alt kisminda goriilen “Slayt Gosterisi” butonuna
basarak izleyebilirsiniz. Sayfalar arasi gecis yaparken klavyedeki “Page Up” veya “Page
Down” butonlarini kullanabilirsiniz.

& Microsoft PowerPoint

{ Dosya | Digen  Gérinim  EKle  Bign _ Aralar

i 3] ven ke
{2 m. kO
ol B2 Ac
| Kavdet Ctrl4s Biak: |22 Belgekerim v @
Earkh Kaydet .. h @Muz@m
54| ‘Web Sayfas Olarak Kaydet... b.b (ZIMy Music
Tl cosva i, En Son )My Videos
= ; Kullandanm | |5 i
e rf [)5naalt Catalog
Mteb Sayfa Orizlemesi Masaistii
Sayfa Vagsi,..
14 Bask Onicleme £
4| vozdr. P EEEEI{N"
Ghnder »
| ceslider g_!
1 DUMAN HOLDING Bilg\;‘ayamm
2\..\Daha ivisi can sadhdi
E 3l e fléfnv\aan\r—«uvs.mn @ Dospacdr | v [ I -
4Dt AMODOL YAZIM SEMINER] SUNU A Badantian | posys s q -
— UG riim PowerPoint Sunuan v ‘ Iptal §
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Kayith bir belgeye tekrar ulasmak istediginizde,

PowerPoint programim a¢ip, Dosya moniisii’nden= A¢ komutu veya butonlardan it Ac
butonuna basimz. Karsimza gelen pencereye, ilgili siiriicii adin1 ve dosya adim yazip
tiklaymiz. Aradiginiz belge karsiniza gelecektir. Uygulama olarak, az énce kaydettiginiz
dosyaya tekrar ulasiniz.

UYGULAMA FAALIYETI

ISLEM BASAMAKLARI ONERILER

PowerPoint programini kullanarak sunu

Sunu programini aginiz.
programini aginiz.

Microsoft PowerPoint’e [Sunu 1 | geliniz.
Sihirbaz kullanarak sunu olusturunuz. Sihirbaz kullanarak tiirii ‘calisanlar:
yonlendirme’ olan bir sunu olusturunuz.

- Slaytiniza *personel motivasyonu’ yazin.

- Bicimlendirme ara¢ ¢cubugunu kullanarak
yaziy1 12 punto biiyiikliigtinde
bigimlendiriniz.

- Ayni yaziyi siliniz.

- Yeni slayt ekleyiniz.

- Ayni slayttan bes tane ¢cogaltiniz.

Slayt islemleri yapiniz.

- Yaptiginiz ¢aligmalar1 6nce kaydediniz.
Sunuyu kaydediniz. - Sonra ‘Calisanlar1 Yonlendirme’ adiyla
farkli kaydediniz.
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‘Caliganlar1 Yonlendirme ‘adryla kaydettiginiz
belgeyi aciniz.

Kayith belgeyi aciniz.




OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandiginizi asagidaki sorulari cevaplayarak
belirleyiniz.

A. OLCME SORULARI ( Coktan secmeli sorular)

1. PowerPoint Programi’nin kullanim amaci nedir?
A.  Slayt olusturmak i¢in kullanilir.
B.  Hesap tablosu olusturmak igin kullanilir.
C. Kelime islem programidir.
D. Muhasebe islemleri i¢in kullanilir.

2. lIcindeki zemini, yaz1 bigimi ve renkleri 6nceden belirlenmis olan taslagin ad
asagidakilerden hangisidir?

A. Varolan sunum

B. Sunu

C. Tasarim sablonu

D. Yenislayt

3. PowerPoint’te yeni bir slayt eklemek icin izlenecek yol hangisidir?
A. Dosya-Yeni
B. Ekle —Yeni Slayt
C. Bicim-Slayt
D. Araglar

4.  Slayt1 farkli kaydetmek icin agagidaki yollardan hangisi izlenir?
A. Diizen-Farkli kaydet
B. Dosya-Farkli kaydet
C. Bigim-Farkli kaydet
D.  Slayt-Farkli kaydet

5. Hangisi bir PowerPoint goriiniimii degildir?
A.  Slayt siralayicisi
B.  Anahat goriiniimii
C. Slayt goriiniimii
D. Hiicre goriiniimii,

6.  Onceden olusturulmus bir PowerPoint dosyasimi agmak i¢in hangi secenek kullanilir?
A. Dosya-Ag
B. Diizen-Ag
C. Dosya-Yeni
D. Dosya-kaydet

13



10.

Asagidakilerden hangisi sadece PowerPoint Programi’nda bulunan bir moniidiir?
A. Bigim

B. Diizen

C. Gorlinim

D. Slayt gosterisi

Slayt1 silmek icin asagidakilerden hangisi dogrudur?
A. Fare ile gift tiklayarak.

B. Ctrl+M tuslar ile.

C. Slayti secili hale getirip, Delete tusu ile.

D.  Araglar-Otomatik diizeltme se¢enekleri

Slayti cogaltmak i¢in asagida verilen yollardan hangisi dogrudur?
A. Kopyala —Yapistir

B. Kes-Yapistir

C. Ekle-Kesme

D. Diizen- Yapistir

Slayti tasimak i¢in agagidakilerden hangi yol izlenir?
Kopyala-Yapistir

Kes-Yapistir

Diizen-Yapistir

Diizen -Degistir

SOwy
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CEVAP ANAHTARI

1 A
2 C
3 B
4 B
5 D
6 A
7 D
8 C
9 A
10 B

DEGERLENDIRME

Bu boliimde en az 8 cevabiniz dogruysa bir sonraki boliime gegebilirsiniz.
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PERFORMANS TESTI

Bu testi, 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6l¢mek i¢in uygulaymiz.
Asagida belirtilen Olgiitlere gére kendinizi degerlendiriniz. Her bir davranisi ayri ayri
uygulayarak degerlendirme yapiniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR
Sunu programini agtiniz mi? [ [
Sihirbaz kullanarak sunu olusturdunuz mu?. L] [
Slayta yazi yazdiniz m1?
. O =
Slayt1 segtiniz mi? L
_ L
Slayt1 sildiniz mi? n
O
Yeni bir slayt eklediniz mi? O O
Slayt i¢erigini belirlediniz mi? O L
Slayt1 cogalttiniz m1? ] M
L
Slayti tagidimiz mi1? O
. O
Slayti daralttiniz m1?
Sunuyu kaydettiniz mi? Ol L
Kayith dosyay1 agtiniz mi1? [ [

DEGERLENDIRME
Uyguladiginiz performans testinde:

¢ Evet’ saymiz 9’dan fazla ise bir sonraki 6gretim faaliyetine gegebilirsiniz.
‘Evet’ saymiz 10°dan az ise 6grenme faaliyetini tekrar edin.

Basarisiz oldugunuz konular ile ilgili uygulama faaliyetindeki Onerileri uygulayiniz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

AMAC
Bilgisayarda tasarim sablonlarini dogru kullanarak sunu yaratabileceksiniz.

ARASTIRMA

Cevrenizde veya okulunuzda sunu programi kullanan kisilerle goriiserek sunu
programinda bulunan sablon kavrami ve sablon kullanma hakkinda bilgi toplayiniz. Daha
onceden hazirlanmis sablonlar1 inceleyiniz. Topladiginiz bilgileri rapor haline smifa

getirerek arkadaglarimizla paylasiniz.

2. TASARIM SABLONU KULLANARAK
SUNU OLUSTURMA

2.1. Tasarim Sablonu Kullanma

Tasarim sablonu, size igindeki metin bigimleri ve slayt renkleri dnceden belirlenmis
bir taslak sunar. Tasarim sablonu kullanarak sablon olusturabilirsiniz.

: ¥eni Sunum - . : Glayk Tasanm > x
X 1. PowerPoint programim acimz. Dosya @10 A
Yeni monii’siinden>’Yeni’ komutunu veya B
iy b butonlardan ‘Yeni’ butonuna tiklayimz. S e e
2 Akl IerRfirbazndan. . Bir tasarim sablonu uygula: :
] Yarolan sunumdan. ., | Al
Fotadraf albim. . o .
e 2. Ekranin sag tarafinda bulunan “Yeni Sunum” | |
. alaninda “Tasarim Sablonundan” komutunu | =
('1‘ Office Crling'daki §a‘blonlar Seginiz'
QJ Bilgisayarmda, ..

[ web sitelerimde...

Son kullanilan sablonlar
Akgaadac. pot
Havai Figekler.pot
Catlakpat

Filanco nat

3. Pencerenin sag tarafindaki Slayt Tasarimi b6liimiine bakiniz. Bu béliim icinde ‘Bir
tasarim sablonu uygula’ bashg altinda, cesitli hazir sablonlar ( slayt 6rnekleri)
goreceksiniz.
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B2 Microsoft PowerPoint - [Sunu?]

EE] Dosya Digen GArOndm Ekle  Bigim  Araglar  Slawt Gosterisi  Pencere  Yardim Vardim igin soru yazin - X 4 Hatta bu ablon

: rial 2w - kT A s [E] == e e b - Kleri ‘Bs. d
5 = ——] ornekilerl u sunuda
REHRE R FE 4B A9 0 B R Eales - @ W >

@ snagt |51 | window kullanilan,” ‘Son

| i slayt Tasarimi v x Zamanlarda
kullanilan’, ve
I &l Tasarm Sablanlan ‘Kullanllabilir,
[t Renk Dizenleri . .
------------------------------- [ Animasyon Dizenler| Sekllllde olmak iizere
Bir tasarim sablonu uygula; ﬁc gurup altlnda

goriiniirler. Ornekleri
tiklayimiz. Onizleme
yaparak se¢iminizi

"""""""""""" Yapiniz.
Mot eklermek icin tiklatn =
gg - £ Gozat...
_igzv|otumatik§ski|- N 2O EE -9 -A-==Z @ j!
Slayt 171 Dadg Zirvesi Tarkge G
2.2. Slayt I¢erisine Metin Yazma
B2 Microsoft PowerPoint - [Sunu2]
Eﬂi] Dosya  Digen Gordndm  Ekle  Bicim  Araclar  Slayt Gosterisi  Pencere  Yardim Wardim igin soru yazin - X
; aial -5 -k 7 Als] EE] S| A5 = A -] Tasam Sivenisint B
NEE 2RSS VRS B Pt IS A e =@ B
i_@SnagIt E‘ | ‘Window - 7_
i stayt Tasarimi x 1. Yeni sunu pencerenizde
metin yazmanmz i¢in
&2l) Tasanm Sablonlar .
53 Rernk Dizeniori cerceveleri noktalardan

|5k Animasyon Dizenleri

olusan iki ‘Metin Kutusu’
bulunur. Eger resimli bir
tasarim sablonu
secmisseniz, resim
koymamiz i¢in iiciincii bir
kutu bulunur. Ustteki
kutu slayt bashg, alttaki
kutu slayt alt baghgi metni
vazmaniz icindir.

Bir tasarim sablonu uygula:

Mot eklemek iin tiklatin

=
g [ oomhant- N N CIO S MG DD s A

Slayk 171 Dag Zirvesi
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& Microsoft PowerPaint - [Sunu2]

q] Dosya Digen Gérdndm  Eke Bigim  Araclar  Slayt Gosterisi  Pencere  Yardim *ardim igin soru yazin - X

 prial 232 T &|§§ e | A« | Z¥Tasanm =] YeniSlayt B

I W= SRS WY« MR- A R Ne= R RS S - e i

i @ snaglt |2 | window - !

: Slayt Tasarmi  x
e @

&lj Tasanm Sablonlar
L2z} Renk Dizenleri
(i Animasyon Dizenleri

Bir tasarim sablonu uygula:

Bilgisayar Dunyasi

ot eklzmek igin tiklatin

!':' Gﬂ'zat:.‘r
R 1
Egz'|0tumat\k_§ekﬂ' B o 2 3 ﬂﬂi:i' 8] rﬂ'sz'-—"r‘ A = E & lj!
Slayt1 11 Dad Zirv

Tirkge G

B2 Microsoft PowerPoint - [Sunuz]

il posya Dizen Gornim EKe Biim  Araclar  SlaytGésterisl Pencere  Vardm

“ardim igin sory yazin - X

i Arial ~2 | K T &|=§|§E = At E | A+ | o Tasanm  YeniSlayt .

N EHREGRITE S B0 R GEEes @

§65naglt =1 | windaw v!

| Slayt Tasarinn v x
Held|a

1

IZlj Tasanm Sablonlan
[z2h Renk Dizenleri
5% Animasyon Dizenleri

Mot eklemek igin tklatn o
B Gozat...
gg = 1 Gozal
EQZ'|Otumat\k§ek1l'\\4DO-;J&{:?LQ&|Q‘-J'A'E:EQJ!
Slayb 11 Dad Zirvesi Tiirlge G

2. Slaytimza bashk
yazmak icin iistteki
kutucugu tiklayimz.
Kutunun etrafindaki
siyah noktalardan
olusan cercevesi, egik
gri cizgilerden olusan
bir ¢erceve sekline
doniisiir ve kutunun
icinde yanip sonen bir
ekleme noktasi/imlec
goriiliir. Slayt
bashgmmzi (6rnegin
BILGISAYAR
DUNYASI ) yazip
imleci slayt alt bashg:
kutusunun iizerine
gotiiriip tiklayimmz ve
slayt alt bashgimz da
‘Teknoloji Harikasr’
yaziniz.

3.0rnegin, slaytimzda
bashklarimizin yerini
begenmediniz ve
degistirmek istiyorsunuz.
Kutunun i¢ini tiklayimiz.
Egik gri cizgilerden
olusan cercevenin
koselerinde ve orta
yerlerinde kiiciik beyaz
kareler goreceksiniz
Bunlara “ Boyutlandirma
Kulplar: “denir.

tutarak metin yazilarimz istediginiz yere tasiyabilirsiniz.

4. imleci kulplardan herhangi birinin iizerine getirdiginizde imle¢ dért bash ok
sekline doniisiir. Imlec, ok sekline déniistiigiinde, farenizin sol tusunu basih
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2.3. Yeni Slayt Yaratma

B2 Microsoft PowerPoint - [Sunu2] E|[E|g|
i3] Dosya Diigen  Gorimim EKe  Bigm  Aragdar  Slat Gésterist  Pencere  Yardm Yardim igin sord vazin - X
i fwrial -8 -|K T A S | | A~ \_JTagarlm ] Yfeni Slayt ,,
IR = W RS W e« SN A e A I 1 = R M - - @
Slayt diizeni uygula:
Metin Diizenleri &
—
& Microsoft PowerPoint - [Sunu2] Tl
(] Dosya Diizen  Gérinom Araglar  Slayt
: arial -3 = G+t ‘
e———— 43
V= EEETEY Slayt Numarasi = > :I
5 Icerik Diizenleri
§ & snaght [ | window Tehive el
Resim » l:l .,);]
Divagram,.. @ u”‘g
Fa
] Metin Kutusu
Eilm we Sesler 3
- =R ERAEEIE
Grafik... Mot eklemek igin tiklatin 7
i _— Veni slaytlar eklerken gaster
Tablo.. =
i il - 25 g 27 2] - - - = == -
Kopril...  Ctrkale+k gz ‘ Otomatikgeld > N\ W 1O Al 3 8 (& | B - -~ A = j!
9 Slaytz [ 2 Dad Zirvesi Tiirkge =%

Yeni bir slayt yaratmak i¢in sirasiyla, Ekle meniisiinden  Yeni Slayt komutlar:
secilerek yeni slaytlar olusturulur. Ayni islemi arac ¢ubugu’ndaki Yeni Slayt ekle

- Yeni Slayk
diigmesini (o522 ) kullanarak da yapabilirsiniz.
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2.4. Renk Diizeni Kullanma

B2 Microsoft PowerPoint - [Sunu2]

'Bi] Dosya  Dizen  GBrinim EMe Bicim  Araclar  Slayk Gosterisi  Pencere  Yardm Yardim icin soru yazin - X
il -% - |R T A S [E]= A | == A - o Tesann T venisay [
R == RN SN T W el s MR W A B e [ =R NN - R -l B
£ & snaght 21! | Window - B

5l
— i Slayt Tasarim r X

@ gin tiklatin &) Tasarim Sablonlan
2 L33 Renk Dizenleri
15k Animasyon Diizenleri

Renk diizeni uygula:

§.5|a t Tasarinm v x
©|D|A
&) Tasarm Sablanlan

. Renk Dozepleri
F An\masyn%.’lzenleri

Renk dizeni uygula:

—
2| - rrade ...
[ : | [
ol B ] i
2
= Madde I5... = HOEEKIBMmE; okt Renk DOzenini Dedistir...
=di | e[ comakae- N N OO S A @E| S s0 A

53]

Slaytzjz Dag Zirvesi

1.Slaytimzin mevcut renk diizenini bege| N 3 . . .
Bu durumda ekranimizin sag tarafinda 2.Karsimiza gelen “Renk Diizenleri Uygula” érneklerinden birini
Renk Diizenleri’ni tiklayniz secerek tiklaymz ve slaytimza uygulaymiz.

3.Eger mevcut renkleri begenmiyorsaniz, alt kisimdaki “Renk < S

Diizenini Degistir” Secenegine tlklaylnlz. :;E; Animasyon Dizenleri

Renk diizeni uygula:
8
Renk Diizeni |z‘ - III

| standart | Ceel |
Renk dizeni T
@ Arka Plan =
[ ] metin ve gizgiler iptal

[Q Gilgelsr

| Baglk metni
Dolgular
W] vurgu

7] wurgu ve kipria
M vurgu ve izlenen kiprii

4.Karsmiza gelen “Renk Diizeni” I£>dd e
penceresinde, dncelikle arka plan,
metin, dolgu, vurgu vs. nesnelerinden

hangisinin rengini degistirmek B —
istediginize karar vermelisiniz. Ornek
olarak “Dolgular’: se¢iniz. Daha

sonrasinda “Renk Degistir” butonuna

tiklayiniz.

<]
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Dolgu Rengi @
Standart | Ozel | Tamam

5.Karsmiza “Dolgu Rengi” adli pencere gelir.
Burada bulunan standart renklerden istediginizi
o seciniz.

-

Gegerli

Dolgu Re |z|

| standart | Ozl | Tamam

Renkler: Iptal . . .

i 6. Fakat buradaki renklerde yeterli gelmiyorsa,
“ “Ozel” sekmesini kullanarak kendiniz renk
olusturabilirsiniz. “Tamam” butonuna basarak
bir 6nceki ekrana doniiniiz.

Rerk Modeli: |

Kirmiz;
Yeni

]

Gecerli

Vesi:

Havi:

Renk Diizeni

| Stardart | Ozel |

Rerk dilzeni

W Arka Plan

j Mekin ve cizgiler

EJ Géilgeler

| Bagll metni

P Dolgular

] wurgu

\:\ wurgu ve kipri

\j\ wurgu ve izlenen képr

| Renk Degiistir. . |
Standart Ditzen Olarsk EKls

7. Onizleme penceresinde sectiginiz dolgu
renginin uygulanmis halini gorebilirsiniz.
“Uygula” butonuna basarak slaytin dolgu
rengini degistirmeyi tamamlayimiz.

2.5. Animasyon Diizenleri Kullanma
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: Slayt Tasarimu > x

&) Tasanm Sablanlan
[s2# Renk Diizenleri
i Animasyop Dizenleri

Secili slaytlara uygula: o
| Animasyon Yok el
Karigik
Grdnis
Gordin ve karart

Hepsi soluk.

Soluklaghr ve

Tim Slaytlara Uygula
& slayt Gosterisi

i Slayt Tasanmi Tt

&) Tasanm Sablonlan

[s4 Renk Dizenleri

Lty Animasyon Dizenleri

Secili slaytlara uygula:

Animasyon Yok ~
Kangik

airinis

Gérin we karart

Hepsi soluk

Tek Jagtr

Soluklaghr ve karart v

Tim Slaytlara Uygula
Bl s ot

Gecerli slayttan
—

[CJotamatik Grizleme

1. Slaytiniza animasyon eklemek icin sag
taraftaki “Slayt Tasarim1” boliimiinden
“Animasyon Diizenleri” kismim tiklayiniz.

2. Alt kisimda goriintiilenen listeden
istediginiz animasyonu seciniz. “Yiiriit”
butonuna basarak 6nizleme yapimz.

Slayt Tasarimi v X

@ 8| A

) Tasarm Sablonlan
(s} Renk Duzerieri

i Animasyon Diizenleri
Secili slaytlara uygula:

Son 2amanlarda Kullandlan ~ ~
Tek o
Soluklagtir ve karar
Hepsi soluk

Giiriin ve karart
Gériiniis
_Animasyon Yok i

Tiim Slaytlara Uygula
vt | (B slayt Gosterisi

] otomatik Srizleme

; slayt Tasarim ¥ X

] Tasarm Sablonlan
Lz} Renk Dizenleri
17 Animasyon Dizenleri

Secili slaytlara uygula:

3. Animasyonu slayt gosterisi seklinde daha
biiyiik ekranda izlemek isterseniz, “Slayt
Gosterisi” butonuna tiklayiniz.

| Animasyon Yok &l

Kangik
| Girinig
aiiriin ve karart

ewe

| Hepsi soluk

hale getiriniz.

15D|Uk‘a§tll’ wve karart b

4. Son olarak sectiginiz animasyonu “Tiim
Slaytlara Uygula” butonuna basarak aktif

Tim Slaytlara Uygula

B it | BT Slayt Gisterisi

2.6. Slayt / Anahat Goriiniimiine Ge¢me

Sunu programi sadece slayt hazirlamaniza yardim etmekle kalmaz, yapmak
istediginiz degisiklikleri dogrudan Slayt veya Anahat goriiniimiinde degistirmenize de
yardimc1  olur. Anahat goriiniimiine gectiginizde metninizi sanki Kelime Islemci(word)
Programi’ndaymissiniz gibi yazabilirsiniz.

[ Microsoft PowerPoint - [Sunu?]

i3] Dosya  Digen Gordnom  EKe  Biim  Avaglar  Slayt Gosterisi Pencers  Yardm ardm igin soru yazn - %

£ arial =2 KT A | %E = A EE A - | [z Tasarm ) YeniSlayt £

BHER @ ZE 8 B Fo-o- mE 3 EkE s -0 M
£ snagt | o -B Ekranin sol Kisminda bulunan
Anahat ‘¢ Slaytlar X

 Slayt Tasarmi - x

| ) Tasanm Sablonlan
[ Renk Dizenlerl
& Animasyon Dizerleri

‘Anahat’ goriiniimii butonunu
tiklayimiz.

Slayt goriiniimiine gecmek icin
tekrar Slaytlar’1 tiklayimiz.

1 D Bilgisayar Diinyast

Renk diizeni uygula:

Bilgisayar Diinyasi

Mot eklemek igin tiklatin )

Renk Dizeriri Dedistir..

< | = ‘
[le]| ctometicseli~ N N\ OO dl 3 @ @S- A-==F @ ag
Slayt 111 D Zires: ke =g

UYGULAMA FAALIYETI
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Bu faaliyeti, 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6l¢mek i¢in uygulayiniz.

Asagida belirtilen dlgiitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

ISLEM BASAMAKLARI

ONERILER

Bir tasarim sablonu yaratiniz.

- Sunu programini aginiz.
- Tasarim sablonunu kullanarak
sununuza uygun slayti ekleyiniz.

Yarattiginiz tasarim sablonuna metin
yaziniz.

Eklediginiz slaytin {ist bagligma adiniz1 ve
soyadinizi, alt basligina okulunuzun adin

yaziniz.

Sablona renk diizeni veriniz.

Sablonun arka planin1 pembe yapimiz.

Sablonunuza animasyon diizeni veriniz.

Slaytiniza animasyon diizenlerinden ‘soluk

yakinlastirma’ secenegini uygulayiniz.

Slayt goriiniimiine geciniz.

Slayt1 goriintiileyiniz.

OLCME VE DEGERLENDIRME
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Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandiginizi, asagidaki sorular1 yanitlayarak
belirleyiniz. Sorularin yalniz bir segenegi dogrudur.

OLCME SORULARI ( Coktan se¢meli sorular )

1. Slayta metin yazmak i¢in asagidaki yollardan hangisi izlenmelidir?
A. Dosya->Yazdir tikla
B. Bi¢im->Slayt diizeni tikla
C. Ekle->Agiklama tikla
D. Metin kutusunu tikla

2. Sablona renk diizeni vermek i¢in asagida izlenen yollardan hangisi dogrudur?
A. Bicim->Slayt tasarimi->renk diizenleri
B. Dosya->Ag¢->Renk diizenleri
C. Diizen->Office panosu->Renk diizenleri
D.  Goriinim->Renkli/gri tonlama

3. Slayt’tan Anahat’a gegmek i¢in asagidaki yollardan hangisi izlenmelidir?
A. Diizen moniisiinden, Degistir’i tiklayiniz.
B. Dosya’dan A¢’1 tiklayiniz.
C.  Anahat’1 tiklaymiz.
D. Bigim’den Slayt Tasarimi’n1 tiklayimiz.

4.  Slayta arka plan eklemek i¢in asagidaki yollardan hangisi izlenmelidir?
A. Diizen->Arka plan
B. Bi¢im->Arka plan
C. Ekle->Metin kutusu
D.  Goriiniim->Renkli/gri tonlama

5. Slaytin arka planina desen vermek i¢in agagidaki yollardan hangisi izlenmelidir?
A. Bi¢im ->Arka plan ->Uygula
B. Bi¢im->Arka plan->Dolgu efektleri
C. Bigim->Arka plan->Tilimiine uygula
D. Bigim->Arka plan->Slayt basglig1 isaretli metin

6. Tasarim sablonundan sablon se¢mek i¢in asagidaki yollardan hangisi dogrudur?
A. Dosya->Yeni->Tasarim sablonundan
B. Dosya->Ag¢->Tasarim sablonundan
C.  GOriiniim->Arag ¢ubuklari->Tasarim sablonundan
D. Diizen->Office panosu->Tasarim sablonundan

7.  Arka plana ulasmanin en kisa yolu asagidakilerden hangisidir?
A. Diizen-> Arka plan
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10.

B.
C.
D.

Gorlinlim-> Arka plan
Bi¢im->Arka plan
Ekle-> Arka plan

Arka plana dolgu yapmak i¢in agagidakilerden hangisi uygulanmalidir?

A.
B.
C.
D.

Araglar->Otomatik diizeltme
Bicim->Arka plan->Dolgu butonu
Gorilinim->Bigimlendirme->Arka plan
Diizen ->Y apistir->Degistir

Dolgu efektleri ne i¢in kullanilir?

A.
B.
C.
D.

Yazili metni bagka bir yere tagimak i¢in
Metin diizenlemesi i¢in

Yazi bigimlerini belirlemek i¢in

Doku ve desen vermek igin

Anahat’a metin yazmak i¢in agagidaki yollardan hangisi izlenmelidir?

A.
B.
C.
D.

Ekle moniisiinden metin kutusu’nu tiklayiniz.
Bigim mdniisiinden yazi tipini degistir’i tiklayiniz.
Bicim méniisiinden yazi tipini tiklayiniz.

Anahat goriiniimiini tiklayiniz.
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CEVAP ANAHTARI

1 D
2 A
3 C
4 B
5 B
6 A
7 C
8 B
9 D
10 D

DEGERLENDIRME

Bu boliimde en az 8 cevabiniz dogruysa bir sonraki boliime gegebilirsiniz.

PERFORMANS TESTI
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Bu testi, Ogrenme Faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6l¢mek icin uygulaymiz.
Asagida belirtilen dlgiitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR
Kendi tasarim sablonunuzu segtiniz mi? [l Ol
Tasarim sablonuna metin yazdiniz mi1? O O
Tasarim sablonuna renk diizeni verdiniz mi? O O
Tasarim sablonuna animasyon diizeni verdiniz mi? O [
Slayt goriiniimiine gectiniz mi? 0 0
DEGERLENDIRME

Uyguladiginiz performans testinde:
‘ Evet’ sayiniz en az 4 ise bir sonraki 6gretim faaliyetine gecebilirsiniz.
‘Evet’ sayiniz 4’den az ise 6grenme faaliyetini tekrar ediniz.
Basarisiz oldugunuz konular ile ilgili Uygulama Faaliyetindeki 6nerileri uygulayn.

Hala basarisiz oldugunuzu diisiiniiyorsaniz 6gretmeninize bagvurun.
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OGRENME FAALIYETI-3

AMAC

Bilgisayarda sunu programini dogru kullanarak olusturdugunuz slaytlara resim, ses,
film, grafik ve tablo ekleyebileceksiniz

ARASTIRMA

Cevrenizde ve okulunuzda sunu programini kullanan kisilerle goriiserek slayta resim
tablo grafik ses ve film eklemenin sunu iicerinde ne gibi olumlu etkiler yapabilecegi
konusunda goriislerini alarak not ediniz. Efektli bir sunu ile efektsiz bir sunuyu inceleyiniz.
Iki sunu arasinda genel olarak ne gibi farklar var not ediniz. Topladiginiz bilgileri sinifa
getirerek diger arkadaslarinizla paylasip tartiginiz.

3. SLAYTA RESIM, SES, FILM, GRAFIK VE
TABLO EKLEME

3.1. Slayta Resim Ekleme

Metindeki diisiincelerimizi daha ¢arpici hale getirmek i¢in metne resim ekleyebiliriz.

BE Microsoft PowerPoi [Sunui]
@J Dosya Digen Gordnim | Ekle | Bigim  Araclar  Slayt Gosterisi  Pencere  Yardm at

il S YeniSlayt  Chrl+M | = = | AT £ LA -G
BEFREER R e =T
: Tarih ve Saat...
§ {9 Snaglt 21 | window Sl
7 = | Resim 3 ‘@ Kgik Resim. ., B
Ly : Kiliciik Resim X
Divagram... &l Dosyadan... R |
1 |
=\ Metin Kutusu 9| Tarayiodan veyaKameradan,.,
. Eim ve Sesler » ‘feni Fatadraf Albimi... Sy
Graflk... (&F Otomatik Sekil | | [ el ]
s Tablo... Al wordart... Arama konumu:
ok o ko CERRAIRE | 2 e s Semast ESa;iIi kalekstyonlar vl
i) Sonuglar asadidaki gibi olmah;
o ITUm ortam dosyasi birleri w I
Icerik [
A
D =
Favorites ... Favorites ...
ER| IER
- v
i

§§i2'|0mmat\k§akil'\ N OO A Al S 8@ 5 - A =

ey resimlerinizi
Slayt 13 Warsayilan Tasarm Tiirkge

ili ipuglar

- |N —— v;s\i 8l Ku;uKrEswnlen ditzenle...
58 ot eklemek icin tklatin 3}; Office trkam kgl lresimler

@) Kigik gizenlemek icin
buraw tiklatin,

1. Bu durumda Ménii Cubugu’ndan Ekle= Resim= Kii¢iik resim komutlarini uyguladiktan
sonra sag alt taraftaki “Kiiciik resimleri diizenle” secenegini tiklayiniz.
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B Sik Kullanilanlar - Microsoft Clip Organizer _ B Sik Kullamlanlar - Microsoft C|

! Dosya Diizen Gordndm  Araglar  Yardm Yardim igin soru yazin -  Dosya Digen Gérindm  Araglar

| a8 X \ Clips Orline ! Hiz Ara. .. | Koleksiyon Listesi... | 13
- E -

| Koleksiyon Listesi e

(¢ | o pE—

(=3 Koleksiyanlanm

.. |25 Knleksivan Listesi. .

Ara
4% Sik Kullanilanlar
i 5 SniFlandirimans Kiglk Ry r'ff‘f‘f ‘
-2y Al Users —
i @ ESCORT Ly
i@ a WINDOWS i Arama Secenekleri
[#43 Office Koleksiyonlar 5 Arama kanumu:

558 Web Koleksiyorl | Segi koeksiyan
# 3] Weh Kaleksiyonlan | Secil koleksiyonlar -

Sonuglar asadidaki gibi olmah:

|Tu‘m ortam dosyas tirleri v

Aynica bkz:

< | » E;‘ Office Online'dakd kitctik resimler

o @) Kigik resim bulmayla ilgili ipuclan
2. Karsimiza, “Sik kullanilanlar-Microsoft 3. Bu pencerede, Once “Ara “ butonuna,
Clip Organizer” penceresi gelecektir. sonra da “Git’ butonuna basiniz.

P Kiiciik Resimleri Ara - Microsoft Clip Organizer

i Dosya Digen Goranom  Araglar  ¥ardm “fardim icin soru yazin -
% ara... 2 Koleksivon Listesi.., | U3y L X | 2 Clips Orline !
i dra - | - A
= 5 i
Aranan:
[ | Git |—1§ Kopyala
Arama Secenekleri K| cip Organizerdan 5 il i |
Arama konumu: L) Kaleksiyona Kopyala, . = [ A —
Ee;ih koleksiyonlar | _': Kaleksivona Tagl... ot ]
% Anahtar-Sozcuklen Dizenle... - ;ﬂavuz S i
\— Benzer Stil Bul |4 Slayt Tasanmu...
. Ornigleme/Ozeliker &l Slavt Dozen
Ayrica bkz: Arka Plan...
%2 Office Online'daki kicik resimler = = @ @ o
@ Kiigit resim bulmayla igi ipuglan ding
757 Ot
4. Resim Eklemek I¢in, 5. Istediginiz slayt iizerinde farenin sag
pencerenin sag kisimdaki resimlerden tusuyla acgilan meniiden “Yapistir”
istediginizi secip, farenin sag tusuyla komutu veriniz.
acilan meniiden “Kopyala” komutu
veriniz.

6. Tasimak istediginiz resmi 7. Resmi Boyutlandirmak i¢in

L resim iizerinde tiklaymiz, resmin
tiklaymiz. Fare gostergesi IE 3Qenarlarindaki noktalardan farenin sol
seklindeyken, farenin sol tusunu basil tusunu veya “CTRL” tusunu basih
tutarak siiriikleyiniz. tutarak siiriikleyiniz.




8. Ctrl tusu zemin boyutlandirilmas:
sirasinda iki boyutlu islem yapar.
Sonug yandaki gibi goriiliir.

Ek Bigim  Araglsr  Slavk GBsterisl  Pencers  Yardr

ol YeniSlayt  Ctrbtm

Slayt Numarasi o E_[g )

Tarih ve Saat,.,
Resim +] 1a]] kucosream. . 9. Eger kendinize ait resimleri eklemek
S & coryadan.py, istiyorsaniz, yine sirasiyla: monii

(AT RED amatik ekl o .

amvosein o [l cubugundan Ekle> Resim=>Dosyadan
. 2 Kurius semas komutlari veriniz.

Tablo...

Képrid,,,  Crri+alk+k

o

[E R |Not eklemek igin tklatin
ige- [l ]| ctonathzed - \ N IO ] ol &2 8l | Do L A S

Slayt 173 Varsayllan Tasarm

B 123 WINDOWS v @~ | Q@ X Cy B oarader-
= ~
T Greenstone Kahve Gekirdedi Mavi Oya Isi 16 =

) Praitie Wind

Bilgisayarm S
- |
g Dasya adi: | E: e |-

A3 Badlantiant | posya tiri:

[am Resimier v Iptal

10. Karsmiza ¢ikan ‘Resim Ekle’ penceresinden istediginiz resimleri secerek slaytiniza
uygulayabilirsiniz

3.2. Slayta Ses Ekleme

Once ses ekleyeceginiz slaytiniz1 aktif hale getiriniz.
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B Microsoft PawerPoint - [Sunu?]
ﬂ:‘ Dosya Digen GérunOm | EWe | Bicim  Araclar  Slayt Gdsterisi  Pencere  Yardim \d

: Arial - 18 .|| YemiSlayt  Ctrith || =
IR W= WEROENR= S
i & snaglt (&' | window

Resim 3 2
; Kiiciik

=] Metin Kutusu

Eilm we Sesler 3
Bl Grafik...
] Tablo...

Slayk Numaras 9 -

Tarih ve Saat...

lip Grganizer'dan Eilm, ..

Dosyadan Filmn...

lip Grganizer'dan Ses... k

Dosyadan Ses...

e oieen teniN

SEYDI RIZA DUMAN

(8] kg
% offi
Mot eklemek icin tklatin 3
@ Kag
EER
i~ [l ] otomatkzeki- \ x OO dl & @ @S- Z- A-=

Slayt1j1 ‘arsayilan Tasanm Tirkse

: Kiigiik Resim - x
Aranan:
] it
Arama konumu:
Tirm kaleksiyonlar w
Sonuclar agadidaki gibi almah:
Secil ortarr‘\ dusy’asi kilrleri R

aal

Bt Beethoven 8 Nolu Senfonisi {Scherze)
600 KE; WA

1. Sonra sirasiyla; monii cubugundan Ekle =
Film ve sesler ®Clip Organizer’den ses..
komutlarini uygulayiniz. (Unutmayin,

2. Sag tarafta acilan ‘Clip
Organizer’ penceresindeki 6rnek
seslerden birini se¢iniz.

slaytiniza film eklerken de buraya
doneceksiniz.)

ﬂ:‘ Dosya  Dilgen gﬁrunum. EMe Bicim Araclar  Slayk Gésterisi  Pencere  Yardim Yardim icin soru yazin - X
A [ -k za s e | A - | e Team st B
boSH RS aFalsnB fo om0k EaE - e @
J (S snaolt [ | window = H

%\j i EKii;ijk Resim ¥ x

1

Aranan:

Microsoft Office PowerPoint

.
\1") Sesin slayt gdsterisinds nasil baglamasin istivorsunuz?

SUNU PRO
:‘: | Okomatik. Olarak{\J [
EMEL DILEK |EKIN
SEYDI RIZA DUMAN @
-

Tikdatildidinda ]

@]

Beethove.., Mew Stari..,

6] Kk resimleri diizsrle. .

5y OFfice Online'daki kiigik resimlsr
?

}Nut eklemek icin tklatn
Es=2 <) |
]592':0t0mat\k§Ehl' NNCOOokrEds @@ d-d-A-==2 08 ja

Slayt 141 Warsaylan Tasarm Tiirkge =) |

(@) Kiigik resim bulmayla il ipuglan

3.Size hemen, “Slayt gosterisinde
sesin nasil baslamasini
istiyorsunuz? “ seklinde bir soru
yoneltilecek ve “ otomatik
olarak” ya da “ tiklatildiginda”
seklinde iki secenek sunulacaktir.

Ornegin, Tiklatildiginda’y1 sectiniz. Ne yaptigiizi gérmek icin ménii cubugundan
Slayt Gosterisini tiklayiniz. Agilan listeden Gosteri Goriintiile’yi tiklaymiz. Slaytiniz
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bilgisayarin ekranin1 tamamen kaplayacak ve eklediginiz sesi size dinletecektir. Dilerseniz
ayni sesi tlim slaytlara ekler veya slaytlariniza farkli sesler ekleyebilirsiniz.

Ayrica hazirlamis oldugunuz seslendirmeleri veya bir Cd’den ses eklemek isterseniz,
moni gubugundan Ekle=>Film ve sesler=> Dosyadan Ses Komutlarini segerek yapabilirsiniz.

& Kes
& Microsoft PowerPoint - [Sunu2]
=4 Kopyala

(%] Dosya Digen Girindm EMe  Bigm  Ar

- K T A 8 |

2 Yapishr

EL L R Olarak Kaydet...
B =A™ BESERRS RS A <N - A -
} (S snaglt (21 | Window - [ 5es esnesi Dizenle

3.3. Slayta

{4] posya  Dilzen  GBrlindm

: Arial 18 -

i (& snaglt (2] | window

Al = WSS RS

Grup »
ara 3
30 Ozel Animasyon. ..
Eylem Ayarlan. ..

Reesim Bicimlendir. ..

EMEL DILEK TEKIN
SEYDI RIZA DUMAN

Film Ekleme

B Microsoft PowerPoint - [SunuZ]

EKe | Bidm  Araglsr  Slayt Gosterisi  Pencers  Yardm

) YeniSlayt  Chrl+b

Reesim Arac Cubudunu Goster

verilebilir.

4. Eklenen ses nesnesini diizenlemek i¢in,

ses simgesi secilip farenin sag tusuyla acilan
moniiden “Ses Nesnesi Diizenle” secilir. Boylece
slayt gosterisi sirasinda gizli olup olmayacag
veya sesin siirekli mi calacagina karar

Ses Segenekleri

Wilriitme secenekleri
Durdurulana kadar dan

Garontn segenekleri

[“islayt gosteris boyunca ses simaesini gizle

Toplam yiritme siresi; 01:16
Dosya: Cif...iBeethoven 9 Nolu Senfonisi (Scherzo) wma

5.Slayt gosterisini baslatarak sesi dinleyiniz.

Slayt Numarasi

Tarih ve Saat...

A= 0 \x

Resim »
3% Diyagram...

[ petin Kutusu

Dosyadan Ses...

EMEL DILEK TEKIiN
SEYDIi RIZA DUMAN

Film ve Sesler 3 Clip Qrganizer'dan Fi\m.lE I

bl Grafik... Dosyadan Fim, .
[ Tabl... Clip Organizer'dan Ses. ..
Hesne...

[Hs=w
ige ! Otomatik ekl = ™\

;Not eklemek icin tiklatn

sOodda@gd s A s=sadl

Slayk 11

Varsaylan Tasarm

Tirkge Ca
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1. Monii cubugundan Ekle’yi
tiklaymiz.Listeden, Film ve
Sesler’i tiklaymmz.Karsimiza
Clip Organizer’dan Film
(galeriden film) ve Dosyadan
Film olarak iki secenek
sunulacaktir. Ornegin Clip
Organizer’den secenegini
tiklayiniz.




S — : AT

| {E4] Dosya Dizen Gorinim EWe Bigm  Araclr  Slayt Gosterisi  Pencere  Yardm ¥ srdim igin soru yazin

-l T A S

|4 = | A - | G Tasanm - Yeni Slayt E

AW NN Wrefer -« MR =W N ARSI W= Ree Y et & - -l@ B

! Kiiciik Resim v x ;iﬁsnaglt ! | window -

: Kiiciik Resim v x
:

Aranan:

Aranan: L

it
Microsoft Office PowerPoint
Arama konumu;
Tim koleksivanlar w 3 i i
SR ! | y Filmin slayt gésterisinde nasl baglamasini istivorsunuz?
Saonuglar asadidaki gibi olmal:
Seiliortam dosya tareri | |_otomatk olarak [ miaticgngs | 8

iN @
~ SEYDI RIZA DUMAN ‘ bi
i | o Favorites ... || [Faverites ...
[ER: Ei
B v
Fay Favorites -- 4 and 5 star rated 8] Kisk resarleri dizenk
digeklendirilebili; 2 KB; WPL e e

%) Office Online'dakl kiiclk resimler

-LQ Kigik resimleri dizenle. .. (@) Kk resim bulmayla ilgili ipuglar

[EH==z jNut eklemek igin tklatin
igez [l Jloomatkze- N N IO A @E| S -g-A-==23 3

(g Kigik resim bulmayla ilgii ipuclan Slayt1 1 Warsayilan Tasarim Tiirkge: == )

03 Office Online'daki kigik resimler

2. Hemen ekranin sag tarafinda kiiciik
resim seklinde bir pencere ¢ikacaktir.

Buradan istediginizi secip secili
duruma getirdikten sonra tiklayimiz

3. Seciminiz hemen slaytin
iizerine tasimacaktir. Ve
acilan pencerede “ Filmin
slayt gosterisinde nasil
baslamasini istiyorsunuz ?”

& Microsoft PowerPoint - [Sunu2] sorusu, altinda da «
51] Dosya Digzen Gordnim  EKe  Bicim  Araclar  Slayt Gosterisi  Pencers  Vardim Wardim igin soru yazin - X Otomatik Olarak” ve

: K T A S| ld=at ol | [# Tasanm o Yeni Slayt |24
L ) | , “ o 5 . o7 s
N EEAE GRS E s BB S e E e - e B tiklatildiginda’ seklinde iki
{ G snaglt [ | Window - secenek sunulacaktir.
: Kigiik Resim =¥ Dilerseniz Dosyadan Film
' —— . ' segenegini de
Aranan; oy e e
= kullanabilirsiniz.
Arama kanumu;
3 . [E—. Tiirn koleksiyonlar v
SUNU PR' [ rapighr snmi;\araga_g“!udakl g.lh!u\mfah: ,
e Secl ortam dosyas trleri v
EMEL DiL el P
sevoi Riz/ IETEEyEra | (S .
Resim Arag Cubudunu Géster "} Q
———————————||| |Favorites o Favarites B
Grup » [ [ . . = . .
s P 2 4. Filmi diizenlemek i¢in;
. ik resimleri diszere. ., . . . o
e T — b filmi secip farenin sag tusuyla
P 2 Office Online'daki kigdk resimler . o
E - |N P " et o n § I > ) Kagik resim bulmayla ilgil ipuglan acllan monlIden Fllm
88 ot eklemek icin tklatin W%y Resim Bicimlendir... . . v ..
e Blloenasizs s o ol o Nesnesini Diizenle” secenegine
Slayt 1/ 1 Yarsaylan Tasarim tlklanll'.

Im Secenekleri

ilritme segenekler
Durdurulana kadar din

[ wiriitmesyi bitirince filmi baga al

Ses dizeyi:

Gorinki secenskleri

5. Film secenekleri ekraninda;
yiiriitme siiresi, ses yiiksekligi,
gizleme, tam ekran yapma

s seceneklerini kullanarak istenilen
Toplam ylirGtme siresi; 56:31:24 dﬁzenlemeyi Yapiniz.

Dosya: C:...\Favorites -- 4 and 5 star rated.wpl

[Jiam ekrana biviid

Cromp ) (o
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3.4. Slayta

Grafik Ekleme

B Microsoft PawerPoint - [Sunu2]

] posya
i arial

HIm == NEYEIRE NS
i & snaglt =1 | window

1

Dilzen  Garindm

c 18 -

wt Gosterisl  Pencere  Yardim

Ctrl+M

) eni Slayt |
Slayk Numaras ly -
Tatih ve Sast...

Resim »

22 Diyagram.., |
| Metin Kukusu

Film ve Sesler »

[ Tahla,..

Mesne. .

EMEL DILEK TEKIN

SEYDI RIZA DUMAN

B3 Microsoft PowerPoint - [Sunu2]
(0] Dosya Digen  Goronom  Eke  Bigm o Araclar  Veri

NEHE 3 @l i

afik  Pencere  Yardm

8 Sunuz - Veri Sayfast
B c D

| 2. Ceyrek 3. Ceyrek [4. Ceyrek
1_aa|Etek 204 274 o 204
2 a@|Blu || 30,6 38,6 u6 316
3 afl|Kuzey 459 469 45 439
7]
< >

Tirkge o]

Yarsaylan Tasarm

1. “Ekle” monii
tiklayimz.

siinden & Grafik’i

¢ Gizim Alariru Bicimlendir..

Grafik Tard....

Grafik Secensier

1.
Ceyrek

3-8 GOpnm. .
Yeri Sayfasi

Temizle

2 3 4

3.5. Slayta

Cey-mk Cey‘rek gey;ek

Tablo Ekleme

B Microsoft PowerPoint - [Sunu?]

] posya

i Arial

Digen  Gordnim

=18 =

RN W ENE= WY

6 Snaglk =1 | Window

2. Karsimiza gelen tabloya grafik i¢in
gerekli verileri giriniz.

3. Eklenen grafigi diizenlemek icin
grafik secilip iizerine farenin sag tusuna
basihinca ¢ikan meniiden istenilen
degisiklikler yapilabilir.

1. Ekle moniisiinden = Tablo segilir.

Tarih ve Saat...

Metin Kutusu

Eilm we Sesler

EMEL DILEK TEKIN
SEYDI RIZA DUMAN

EKe | Bigm  Araclar  Slayt Gosterisi  Pencers  Yardr
-l Yeni Slayt Chrl+M | 4= i= | A" | =
Slayt Numaras! B - | A

=R Mot exlemek icin

tiklatin

2. Karsimiza gelen “Tablo Ekle” ekraninda
satir ve siitun savilar girilir.
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3. Tabloya istedigimiz verileri yaziniz.
Tabloyu diizenlemek i¢in “Tablo ve

Kenarhklar” ara¢ cubugu tabloyla birlikte
karsimza gelir.
Microsoft PowerPoint - [Sunu2]
He: M| s ik v 2| [F + & - Tablo
g] Dosya Digen Gorinim  EKe  Bicim  Araclar  Slayk Gosterisi  Pencers  Yardin
: arial - 7 v!KTAS! = e |
NEE BE G RITE B oo 33
{ (S snaglt [ | Window - !
=

" |
SUNU PROGRAMI

EMEL DILEK TEKIN
SEYDI RIZA DUMAN
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UYGULAMA FAALIYETI

ISLEM BASAMAKLARI

ONERILER

Slayta resim ekleyiniz.

Slaytiniza bir kii¢iik resim ekleyiniz.

Bunun i¢in sirasiyla Ekle/Resim/Kiiciik
Resim/komutlarini veriniz. Kiiglik resimleri diizenle
secenegini tiklaymiz. Karsiniza klip organizer
penceresi gelecektir. Bu pencerede istediginiz resmi
bulmak i¢in 6nce ara sonra git butonuna basiniz.
Istediginiz resmi secip farenin sag tusuna basarak
kopyala komutunu veriniz. istediginiz slayt {izerine
gelerek farenin sag tusuna basip yapistir komutunu
veriniz.

Slayta ses ekleyiniz.

Slaytiniza 6rnek ses eklemek i¢in slayta ses ekleme
ile ilgili agiklamalar1 okuyunuz. Ag¢iklamalar i¢inde
bulunan islem basamaklarini teker teker tablolari
takip ederek uygulayiniz. Slaytiniza eklemis
oldugunuz ses nesnesini diizenlemek i¢in farenin sag
tusuna basilinca agilan meniiden ses nesnesini
diizenle secenegini tiklayabilirsiniz.

Slayta film ekleyiniz.

Slaytiniza 6rnek film eklemek igin slayta film
ekleme ile ilgili agiklamalar1 okuyunuz. Agiklamalar
i¢inde bulunan islem basamaklarini teker teker
uygulaymiz. Eklediginiz filmi diizenlemek igin
farenin sag tusuna basilinca agilan meniiden film
nesnesini diizenle secenegini tiklayabilirsiniz

Slayta grafik ekleyiniz.

Slaytiniza 6rnek bir grafik eklemek i¢in grafik
ekleme ile ilgili agiklamalari okuyunuz. Agiklamalar
i¢inde yer alan islem basamaklarini teker teker
uygulayimiz. Eklenen grafigi diizenlemek i¢in farenin
sag tusuna basilinca ¢ikan meniiden
yararlanabilirsiniz.

Slayta tablo ekleyiniz.

Slaytiniza 6rnek bir tablo eklemek i¢in slayta tablo
ekleme ile ilgili agiklamalar1 okuyunuz ve islem
basamaklarini tablolar takip ederek teker teker
uygulayiniz. Tablo i¢ine istediginiz verileri yaziniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandiginizi, asagidaki sorular1 yanitlayarak
belirleyiniz. Sorularin yalniz bir segenegi dogrudur.

A. OLCME SORULARI ( Coktan se¢meli sorular)
1. Slayta kiigiik resim eklemek i¢in asagidaki yollardan hangisi izlenmelidir?
A) Ekle-Resim-Kii¢iik resim B) Bigim-Arka plan-Kiigiik resimlendirme

C) Bi¢im-Nesne -Kii¢iik resim D) Diizen-Nesne-Kii¢iik resim

2. Slayta, kendinize ait bir resmi eklemek i¢in asagida izlenen yollardan hangisi dogrudur?
A) Diizen-Nesne-Kiiciik resimler-Dosyadan B) Bicim-Resim-Dosyadan

C) Goriinlim-Kii¢iik resimler-Dosyadan D) Ekle-Resim-Dosyadan
3. Slayta ses eklerken asagida gosterilen yollardan hangisi izlenmelidir?

A) Ekle-Diyagram-Film ve sesler B) Ekle-Film ve sesler

C) Bigim-Film ve sesler D) Yapistir-Film ve sesler

4. Clip organizer agagidakilerden hangisi i¢in kullanilir?
A) Slayt diizeni ve tasarimi i¢in B) Zamanlama ayarlamasi i¢in
C) Ses ve film eklemek icin D) Slayt gosterisi igin

5. Slayta “dosyadan film” eklemek asagidaki segeneklerden hangisi ile yapilir?
A) Bi¢im-Dlayt tasarim1 -dosyadan film B) Clip organizer-Dosyadan film
C) Ekle-Film ve sesler-Dosyadan film D) Diizen-Dosyadan film-Ozel yapistir

6. Asagidaki segeneklerden hangisi slaytta secilen filmi diizenlemek i¢in uygulanir?
A) Diizen-Degistir B) Ekle-Nesne

C) Sol tus-Film nesnesini diizenle D) Sag tus-Film nesnesini diizenle

7. Slayta grafik eklemek i¢in asagidaki komutlardan hangisi uygundur?
A) Ekle-Grafik B) Bicim-Grafik C) Goriiniim-Grafik D) Dosya-Grafik

8. Eklenen grafikte diizenlemeler yapmak i¢in seceneklerden hangisi uygulanmalidir?

A) Grafigi se¢-Ekle B).Grafigi se¢-Sol tus tikla

C) Grafigi se¢c-Yapistir D) Grafigi se¢- Sag tus tikla
9. Slayta tablo eklemek i¢in asagidaki komutlardan hangisi uygulanir?

A) Tablo-Ekle B) Ekle-Tablo C).Gorlinlim-Tablo D) Bigim-Tablo
10. Tabloya veri yazmak i¢in agagidaki komutlardan hangisi uygulanmalidir?

A) Dosya —Yazdir B) Diizen-Tiimiinii se¢

C) Tabloyu secili hale getir D) Bigim-Yazi tipi
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CEVAP ANAHTARI

Clw|[ala|n|s|w|e|=
AR |T(»|T|a|a(w|T|»

5=
<

DEGERLENDIRME

Bu béliimde en az 8 cevabiniz dogruysa bir sonraki boliime gecebilirsiniz.
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PERFORMANS TESTI

Bu testi 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi lgmek i¢in uygulayiniz.

Asagida belirtilen dlciitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR
Slayta resim eklediniz mi?
D D
o O
Slayta ses eklediniz mi? [
. O
Slayta film eklediniz mi? u
Slayta grafik eklediniz mi? [ [
Slayta ekledigim tabloya veri girdiniz mi? H =

DEGERLENDIRME
Uyguladiginiz performans testinde:
‘Evet’ saymiz enaz 5 ise bir sonraki 6gretim faaliyetine gegebilirsiniz.
Eger ‘Evet’ sayiniz 5’den az ise 6grenme faaliyetini tekrar edin.
Basarisiz oldugunuz konular ile ilgili uygulama faaliyetinde ki onerileri uygulayn.

Hala basarisiz oldugunuzu diisiiniiyorsaniz 6gretmeninize bagvurun.
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OGRENME FAALIYETi-4

AMAC

Bilgisayarda sunu programimi dogru kullanarak, arka plan eklemesi ve dolgu efektleri
uygulamasi yapabilecek kendi sablonunuzu yaratabileceksiniz.

ARASTIRMA

Cevrenizde ve okulunuzda sunu programi ile ¢alisan kisilerle goriiserek hazirlanan
sunuya arka plan ve dolgu efekti eklemesi hakkinda genel bilgiler toplayiniz. Bilgisayar
kitaplarindan veya okulunuzda bulunan bilgisayarlar i¢inde bulunan arka plan ve dolgu
efekti verilmis olan slaytlar1 inceleyiniz. Topladigmiz bilgileri bir rapor halinde smifa
sununuz.

4. SABLON OLUSTURMAK

4.1. Arka Plan Ekleme

Slaytinizdaki arka plan renklerini istediginiz renk ve tonlar1 kullanarak
diizenleyebilirsiniz.

I Microsoft PowerPoint - [Bilgisayar Diinyasi]

i8] posya Digen Gorunim EMe | Eigim | Araglr  Slayt Gosterisi Pencers  Yardm Vardm igin soru yazn - x
i arisl v 32 5| K T|A Ve E| A +| o Tasanm = Yenislayt G
Ru=T= FWETETeY 5 4 3= Madde Isaretleri ve Mumaralandrma. ..
£ @) st [21 | tindow #| Slayt Tasamm..
=) Slayt Duzeqi... B e - . .
Anshat 2 s : stayt buzeni 7 x 1. Ménii cubugu= Bicim
~ o "

Bilgisayar Diinyasi ®|®|a ’

e Y : — = Arka Plan’1 iklayimz.

Teknoloji Devrimi Slayt diizeni uygula:

Metin Dizenlert a Karsimiza Arka Plan

n Bilgisayarin Gelecegi

« DUnyamiz ;Uk"nzl\ 4
gekilde, hilgi gadind
kogmaktadir, Bu
diinyada robatlar, h
iletigim, giwenlik, ye
zeka gibi yizlerce b
dall bulunmaktadir.
Bundan 20 yil dnce,

kimder di ki robot

Penceresi ¢cikacaktir.

Icerik Duzenleri

kopekler hayatimizc hd = ¢
hir gun nese kaynat = )
olarak yer alacaktr, 3 L1
}Nut eklemek igin tklatn i W m'ﬂ_" e |
= : [ veni siaytlar sklsrken gaster
(e[ ] comatksei- N O OEH AS @R N-s-A-===a
Slayt 22 Dad Zirvesi Turkge [EF 4
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[ Microsoft PowerPoint - [Bilgisayar Diinyasi]

i8] Dosya Digen GOrindm EKle  Bigim  Araglar  Slavt Gdsterisi  Pencers  Yardm Yardim igin soru yazin - x
;i 20 oK T s [E]| LA | s sk, B 2. Veya,fareniz slaytin
H - | EN A YO, %27 ) G . . .
AR REN M= DAY R LE_E herhangi bir noktasinda iken
naglt [ | window - -
Anahat <] B = sag tusu tiklayimiz Gelen
3 AN . o .
Bllgisayar Diinyas listeden Arka Planmi se¢iniz.
Teknoloji Devrimi slayt dizeni uygula: .
— 3 Karsiniza yine Arka Plan
Efglsaaiin Gelaced) Penceresi ¢ikacaktir.
« Dinyamiz gok hizl bir
gekilde, bilgi cagnda
kogmaktadir. Bu M
dunyada robatlar, hiz
iletisim, giverlk, yap Kilervuz e Kilavuz Ciegileri, .,
zeka ghi yiizlerce bil = [FEvE——
dal bulunmaktadrr, 3 N
Bumdan 20 yil Snce, =l slayt Diizeri... |
kimnder di ki robot | arkaPlan.. . "
kipekler t
bir gl nese kaynadi | Slayt Geisi...
olarak yer alacaktr -
ot eklemek igin tilatin = el malmel ~
= ‘ : [¥]feri slaytlar eklerken qaster
igz- [l ] ctomatkse- N N OO Bl Al Bl S -4~ A~
| Slayt2 /2 Dad Zirvesi

Arka plan rengini begendiyseniz rengi, segili slayta ya da tiim slaytlara uygulaymiz.Bdylece
arka plana renk vermis olursunuz.

Arka Plan [X
firka plan dolusu

Arka Plan

3.Farkh bir renk isterseniz, arka plan
penceresindeki renk kutusu butonunu
tiklayarak acimiz. Buradaki mevcut
renklerden se¢iminizi yapimz. Buradaki
renkler de yeterli gelmediyse “Tiim
Renkler” butonuna tiklayiniz.

Tamine Uygula
Uygula

Arlea plan dolgusu

[ Ckomatik

[ Otomatik.

EOMOEEEE EONCEENEN
Dolgu Efeldleri... Dolgu Efeldtler ‘

i
= i slayt Diizeni

Anahat {_Slaytlar

Teknaloji Devrimi

| Arka Plan

iStandartl Gzl | Tamam

Arka plan dalgusu

. Bilgisayarin Gelecegi
« Dirnyarniz gok hizl bir
gekilde, bilgi cadinda
kogrnaktadir, Bu
diinyada robatlar, hiz
iletigim, glvenlik, yap—

Tamiine Uygula

Renkder:

4 zeka gibi yizlerce bili e —
dali bulunmalktadir, | |
Bundan 20 yil tince,
I Kirpder o ki rofiot || [Fasi slayttaki arks plan grafiklerin simsi

kdpekler hayatimizda HE &

bir giin nege kaynad

olarak yer alacaktr. :
Karmizr; L 0
Vesil: et Mot eklemek igin tklatin ﬁ_m el
M e | ‘; [ ¥eni slaytlar eklerken gster

ige-[o] comtksi- ~ N OO A @d| H-4-A- === @ ﬂl
Gegerl I Slayt 2 2 Daij Zirvesi Tiirkge 1O

4. Daha dnceki “Renk Diizeni 5. “Arka Plan” penceresinde daha onceki
Degistirme” konusunda da anlatildig: “Renk Diizeni Degistirme” konusunda
gibi standart veya 6zel renklerden anlatildig: gibi standart veya 6zel renklerden
istediginizi belirleyiniz. istediginizi belirleyiniz.
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B Microsoft PowerPoint - [Bilgisayar Diinyasi]

4] Dosya  Digen  Girinim EKe Eigim  Araglar  Slayk Gé: “Yardin igin Sor yazn & e
il v ey - | ¥ Tasam < verisiat [
IR W= WSS A= e WA QRN e [,

S sragit [ | windon -

x

~

A
i Slayt Diizeni oo
Bilgisayar Diinyasi

Teknoloji Devrirmi Slayt diizeni uygula:

Metin Diizenleri o

=]/

Silgizanann Selacadi
Bilgisayarin Gelecegi
« Dnyamiz gok hizh bir
sekilde, bilgi aginda
kagmaktacir, Bu
dunyada robotlar, hiz
iletigim, guvenii, yap
2eka gibi yiizlerce bil
dali bulunmaktsdr.
Bundan 20 yil dnce,
Kimgder di ki rohot
Kiipekler hayatimizda
bir g riege kayads
olarak yer alacaktr,

2 || Imelmel ¥

= eni siagtlar eklerken gaster

[He = < e
i cie~ [Is ] otomatkseti~- \ N 1O & ol & (8] @[S -4 - A~
| Slayt2 /2

ot eklermeke igh tilatn

Tirkge Ox

Daj Zirvesi

4.2. Dolgu Efektleri

6.“Uygula” diigmesine tikladiginizda
sonu¢ yandaki gibi olacaktir.

Slaytinizin arka planinda birden fazla renk, doku, desen veya resim olsun istiyorsaniz

asagidaki islem basamaklarini uygulayiniz:

& Microsoft PawerPoi Sunui

(] Dosya Digen GoronOm  EKle im | Araclar  Slayk Gosterisi  Pencers  Yardr

i arial 18 - | K T azi Tipi...

RN RN ET= REka
i@SnagI_t 21| window

i

Madde Isaretleri ve Numaralandima...

Slayt Tasanm...

ELE i

Slayt Dirzeri...
: arkaPlan...
S5l nesne,.. -

SUNuU HaziRLama
TeKnKLeRr!

FHETTRATYTN?
BURC YONETLHO VE
SERRETERA R FOLUME

‘Nut eklemek icin tklatin
ige- [ cromakashi- N N OO E Al @S- L A-S
Slayt 13

[EH=E T

Yarsaplan Tasarm

Arka Plan

Arka plan dolgusu

1. Ménii cubugundan sirasiyla; Bicim=>
Arka Plan= Renk kutusus>Dolgu
Efektleri’ni tiklayimiz.

Tiimiine Uygula

&

Slayt Baghd
- Igaretli metin

Uygula

EECEEE

Tim Renkler...

Dolgu Efektleri... I

Arka plan renk goriiniimii-> Dolgu efektleri penceresinden, Gradyan, Desen, Doku ve
Resim sekmelerini segerek slayt arka planinda istenilen degisiklikleri yapabilirisiniz.
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Dolgu Efektleri

3]

Dolsu Efektleri

3

|| sradvan | Dok | Desen | Resm | Gradyan | Doku | Desen | Resim
Renkler m Renker m}
Renk 1:
Iptal ashio T
@ tokrenk O tokrek ‘ g ||
O 1 renk @ ki renk =
3 EEE EN
() Gngeden belirlenmis D () Gnceden belirlenmis 1
| | | ]
o
Saydanlik. Tiim Rgnqu\,\ Saydarmiik. n u Ii‘ n
ik ik u
Son: | E | Son: | Tam Renlﬁer..‘ ‘
[ ] ¥
aolgelendirme stillsri Segenckler Giilgelsndirme stilleri secenekler
@ vatay — @© vatay e =
) Dkey H ) Dikey { ”
© fukan kesegen - il © ubarthisegen I || Einas
© sl kigegen | ‘— © asafl kigegen ‘ | —
Otamien |—\ ‘ Ot -
O paglktan — O Baglkkan — |
. . p . exe s
2. Gradyan sekmesinde iken, “Tek istediginiz
9 . ..
renk” onaymm verip renk se¢iniz.
Dolgu Efektleri 3 Dolgu Ffektleri X
Gradyan | Doku | Desen | Resim | Gradyan | Doku | Desen | Resm
Renider [romen ] o NE=D
Biefirlenmig renkler: P Belirlenmis renkler:
ot HE
e L - i pilrcreng [ |
3 G0n Batm | Gec Gun Batimi hd
O thirenk Erken Gan Batmm O T renk. ————

(%) Gngeden belirienmis

Saydamiik
Tl

Son:

Golgelendirme stillari
@ vatay

O Dikey

) Vukan kigegen
) Asad kisegen
) kiigeden

) Baslktan

Gecs Karanld

Secenelder

Ornek:

4. Ya da “Onceden belirlenmis” onayimi
verip listeden seciniz.

44

(® Onceden belirlenmis

Saydamik
ke

Son:

Golgelendirme stilleri
O vatay

O Dikey

(® Yukar kézegen
O Asad kisegen
O Kégeden

) Baglktan

Ornek:

5. Yalniz renkleri sectikten sonra
mutlaka “Golgelendirme Stillerine”
bakarak “Tamam” butonuna basiniz.




6. Karsimiza gelen “Arka Plan”
ekraninda “Uygula” ya da “Tiimiine
Uygula” butonuna tiklayimiz.

7. Sonu¢ yandaki gibi olur.

Arka Plan |£
Arka plan dolgusu IUmIJ Lygula

Onizleme

[ sl slayttaki arka plan arafiklerini alma

|Gradyan| Dok |- Desen || Resim |

Dok [_Tanam ]

D = Iptal

|

-
s

=

‘ kaijit torba

L =xz

Dider Daku. ..

8. “Dolgu Efektleri” penceresinde
“Doku” sekmesini se¢iniz.

:@a Qns_\'ca_ Digen GfrdnGm  EWe Bigim  Araclar  Slayt Gosterisi  Pencers  ardm
§ wid 50 glEe e a gl=l= =l |
A 0 WSS H= e - W W A R RN N N |
i ) snaglt [+]' | window

B |Not eklermek igin tklatn
ige[Gloomatkae- N v OO A EE|S-Z- A=

Slayt 113 Yarsaylan Tasanm

BE Microsoft PawerPoint - [Sunui]

i3] Dosys Digen  Gérndm  EKs  Bicim  Avaclsr  Slsyt Gésterisi  Pencers
i Arial - 18 .|Krégl§

R R A )

Snaglt |2 | window

=R |Not eklemek igin tiklatin
T - - fag) o (8] [ L g —
i g~ s || otomatk ek~ N\ w (1O A1 <l 75 (8] bl | Or - - A

Slayt 1/ 3 Yarsaylan Tasarm

9. Karsimiza gelen dokulardan istediginizi
secip ‘Tamam’ dediginizde sonuc
yukaridaki gibi olacaktir.
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Qnalan:

_

L]

Tom Renkler...

10.”Dolgu Efektleri” penceresinde
“Desen” sekmesini seciniz.

4.3. Resim Ekleme

Dolgu Efektleri X

| Gradyan | Dok | Desen |

Resim:

Ornek:

EE Microsoft PowerPoin unul]

i) posya Digen Goronom  EMe  Bioim  Arackr  Sloyt Gosterisi  Pencere  Yardr
: Arial ~13 | K T A 8| £2
= ISR e e M = W W A e T ez
: & Snaglt j' | Window

SS =l |Not eklermek igin tiklatin
ige- [l ]| otomatksei- N\ N DO Al 2 gl | - L A

Shayt 13 Warsaylan Tasarm

11. Desen, arka ve 6n plan renklerini
sectikten sonra “TamaAMAC
tonuna basiniz.

Resim Sec E
Bak; |2 Deskion v o @@ XoiE
._-.2 o A
En Son &1 I
Kullardidanm ‘/l '/’
(G
Masaiistil cizimler powerpoint_seydi rabia-cevriye
Belgelerim = %
J
39 #
BiE=Fe Sorular Kisanol Cikarlabilir Disk B
= ® -
A Dosyaad: | v B
Ad Badlantlanm | posya kiri: ‘Turn Resimler 7 ‘ tha‘

1.”Dolgu Efektleri” penceresinde
“Resim” sekmesinde “Resim Se¢”i
seciniz.

2. istediginiz resmi bulup “Ekle”
butonuna basimz.
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Dolgu Efektleri

Gradyan ” Doku H Desenl Resim |

Resim:

Tiirk bayradi kopya |

Brnel:

[ resim en boy aranin kilitle

Ini dénddr

EE Microsoft PowerPoint - [Sunu1]

Dosya Dlgen Gorinam EMe Eem  froglr  ShytGosterisi Pencere  Yardm
: prial -5 1|k T A s |[E] == -
BT Y AT e ey

snaglt (2! | window

[E== ‘Nut eklemek icin tiklatin

ice-[l ] oromatiesski- N 8OO E Al @E| & A-S

Slayt1/3 Varsaylan Tasarim

3. Resmin 6n izlemesini goriip
“Tamam” butonuna basiniz.

4.”Tiimiine Uygula” butonuna bastiginizda
yukaridaki gibi goriintii elde edersiniz.

4.4. Sablon Yaratma

Sablon, kullanicinin asil slayt goriiniimiinii kullanarak yazi tipi stilini degistirme gibi
genel degisiklikleri yapmaniza olanak veren ve degisikliklerinizin sunudaki tiim slaytlara
yansitilmasini saglayan dosyalara verilen addir.

Sablon yaratmak ig¢in PowerPoint programini agmiz. Karsiniza “Bos Sunu” ekrani
¢ikacaktir. Buradaki amacimiz asagidaki gibi MEGEP projesi igin sablon hazirlamaktir.

B Microsoft PowerPoint - [Sunui]

0] posya Digen Girindm EMe  Bigm  Avaclr  SlavkGosters  Pencers  Yardw

3 S S S 0 P
A=

 tuial Y=
i G snaglt |2 | window .

Nt eklemek igin thlatn

EE

iger [l ] otematicsets N N CIO S A B & O~ A-S

Slayt 33 Yarsaylan Tasanm

B2 Microsoft PowerPoint - [Sunu1]
i0] posya  Dizen | Gérinim | EMe  Bigm v Slayt Gosterisi  Pencere  Yardr

i avial Hormal

NS 30 Slayt Siralayicis I

5 Slayt Gisterisi F5
{ © snaglt =1 | win
asil 3 sl Slayt

Renki{Gri Tonlamah Asil Dirleyici Notu

Arag Cubuklan » Asi otlar

| Usthilgi ve Albilgi...

Yaknlastr,..

Baslik eklemek icin tiklatin

Alt baslik eklemelk igin tiklatin

kot eklemek igin tklatin

[Ez= =
§gz- [l | otomatkseki- N % (1O A ol £ (8] 0] & e AvE

Slayt 11 Varsaylan Tasarm

1. PowerPoint ekraninda iken

=”Asil Slayt” komutunu seciniz.

“Goriiniim” meniisiinden="As11” komutu

2. Arka plan rengi olarak kosegenli, koyu
mavi ve acik mavi iki renkli dolgu efekti
veriniz.
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& Microsoft PowerPoint - [Sunui]

@] Dosya  Digen  Gérindm Araclar
NI SRR WIS

HEE

Slayt Gésterisi  Pencere

Yardim

| teni AsiSlayt  Chri+M

=is B Slayt Mumaras

QSnaggt 1= | Window

Tarih ve Saat...

Resim v @] stk Resm.
= Diyagram... ‘@ Dosyadan. ..
4 Metin Kutusu (& Otomatik Sekil
| Film ve Sesler 3 ﬂ Wordart, ..
[H_jé‘ Grafik,.. sTa Kurulug Semast
"""""" = Tabo... [ ¢ ]

Nesne...

Kdprd.. Chrl+-AHE

EE
i g - [l ]| Gtomatiseki- N w 1O dl & B @ &~ - A-S

Al Slaryt

Warsaylan Tasarm

3. Sablondaki bayrak resimlerini eklemek
icin; “Ekle” meniisiinden =>”Resim”
=”Dosyadan” secenegini tiklayimz.

Resim Ekle X
Baky [ Desktop v| @ @ X Ci [ - arsder-
0 &
@
Masaiistii cizimler powerpont_seydi rabia-cevriye
Belgelerim ==
o =
K 7
Bl Sorular Kissyol Gikanlabilr Disk A
o £ ]
-g Dosya adit ‘ .,l Ee ||
b Dosya tirli: ‘Tum Resirnler vl Iptal
4.”Resim Ekle” penceresinde resim
dosyamizi bulup “Ekle” butonuna
basiniz.

4.5. Yaz1 Bi¢cimlendirme

osoft PowerP: unul]

EW_E Yardin
RN BESENR= RGN A N N A R [ e NE Y
PpodoriTelck - 24 - ([R|7 A [8][E] S A A=A
E'QSnagIt 1= | window -!

=| | Al Garinimd Kapat

Eﬁ Dosya Dizen  GorOnlm Bicim  Araclar  Slayk Goskerisi  Pencere

EEA
Egz'm|0tomatik§ekﬂ' NNOOH AG B @ - A-S

Digen Garinom  Ekle

g Bigim  Araglar
PR E e PR %GB
T — P
E\gSnaglt L' | Wine v am i v!

o

Slayt Gosterisi  Pencere  Yardr

=t I m'lﬂa:}

Mz T
fer [l ]| otomaticsehi- N N\ 1O & Al g1 (@ (| S - A - =

Asl Slayt varsaylan Tasarm

Al Slayt

Varsaylan Tasanm ing

1. MEGEP\SVET yazisim ekleyiniz. Ve
sectikten sonra, sekildeki yazi
ozelliklerini veriniz.

2. Megep’in altina “Mesleki Egitim ve
Ogretim Sisteminin Giiclendirilmesi
Projesi” yazip,sekildeki gibi
bicimlendiriniz.
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B Microsoft PowerPoint - [Sunul]

E@j.gns.{ra Dizen Gorinom EKe Bigim  Araclar  Slayt Gosterisi  Pencere  Yardim

:dLﬁHLéﬂ-lldQ\7ﬁHbéan‘&:f\")vm-\g' LAl

fardim

Digen Gorinim EKe Bicm  Araglsr  Slayt Gésterisi  Pencers

HH] posys

i Times NewRoman  + 44« [[R[ 7 ‘JE]‘—, === A S

\LAT\HI

& Microsoft PowerPoint - [Sunui]

Yarcre

i[Times NewRoman |-]44 - K |7 |A |8

uQSnaglt 121" | Window

| =] | Asl Geriindmi Kapat

eri slaytl.

HES o | worerel
e

E== =R
§ge- [l ] ctomatkacki- N N OO M 4o @@ S--A-==2 7 - [l | ctomatksekl- N N 1O ] 4l B @] -~ A-S
Asil Slayt Yarsaylan Tasanm Tirkee sl Slayt Varsaylan Tasanm

3.Asil baslik stilinin yaz1 rengini beyaz
seciniz.

4.As1l bashk stil yazi 6zelliklerini sekildeki
gibi veriniz.

EE Microsoft Powe nt - [Sunul]

:Egj Dosya D't'j;'err- Gfrlnm Ekle Bicim Araclar  Slayt Gosterisi  Pencere  Yardin
dﬁﬂ&wld&\?ﬁl% EEWE e AN R AR SN 1 We=RE7 )
: [E]la a s

B2 Microsoft PowerPoint - [Sunu1]

U0 Dosys Digen Gorinim  EMe  Bigim  Araclsr  Slayt Gsterisi  Pencers  Yardr
SO I = RSN W WO - T A BT W e
-8 x| KT A §|= = [P

: Arial

i & Credit Valley
% Times New Roman
% COPPERPLATE GOTHIC B¢

Girindmil Kapat

T Arial
‘it Arial Black

- lkinci dizey
= Uginc( dizey

— Dirdiinai dizey
5 Beging dize

kR
jge- [l | otomatikseb= N S 1O Al & G| Dok A-Z

iﬁsrvaglt 1" | Window

| asil Gorindmi Kapat

[E= =
g~ m\ Otomatikseki~ N\ W [1O A1 Al &0 @ @] & - & - A -

Asil Slayt Yarsaylan Tasanm

Asil Slayt Varsaylan Tasarm

5.As1l metin stillerini secerek, yazi
ozelliklerini degistiriniz.

6.Asil slayt goriiniimii ara¢c cubugundan
“Yeni Asil Bashk Ekle” butonuna
tiklayarak yeni bashk stili ekleyiniz.
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& Eke Bicim Araclar  Slayt Gisterisi  Pencere  Yardi
= N A= NEN e L

s l4+x | K T

Dolgu Efektleri 3] -Qsﬁgk L7 | widow -B
Gradyan | Doku | Desen | Resim | i

Tarnann

Renkler

Renk 1:
= Iptal

(& ki renk. —

( Brceden belirlenmis

Saydamik
Tlk:

son:

Glgelendirme stilleri Secenekler
O yatay

O Dey

(3 Yukan kigegen
O psadi kisagen
() Kigeden
 Baghktan

Arnek:

Sekilli dolgu fekberin dandir Asil Baglik. Varsayilan Tasanm

7.Dolgu efektlerini kullanarak arka plana 8.0nceki slaytdan, resimleri ve Megep
pembe-mavi sekildeki gibi efekt veriniz. yazisim1 kopyalayimiz.

Slayt Gdstetisi  Pencere  ¥ardm

i @ Credit Valley
| Times New Roman

= COPPERPLATE GOTHIC B(

Yardim igin soru yazin
& Forte

PERER .. CASTELLAR
A || o Tasarm | eni sl x

i Rockwell Condensed
T Agency M
T Arial

Sniaglt | Window -

u K

HR ) | sl Gorimmi Kapat
W Arka Plan Diizen Rengini Kullan

Tum Rerkler

Metin Dazenleri

—— — A=A
[l2] tomstikseki= N\ x (1O = 4l £t [8] 3 iger[ly ] ctamatiiekl= N % (1O ]

Asi Baglk

Asil Baglk Varsaylan Tasarm

Varsaylan Tasarm

9.As1l Bashk Stili yazi rengini beyaz 10. Yaz 6zelliklerini sekildeki gibi
veriniz. diizenleyiniz.
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Rosya  Digen
=" RERE = NS

q} Ve Asi Slayt  Ctrkh

A0

| Eide | Bigim  araclar Slayt Gasterisi Pencere  Yardm

i Arial .18~ |

SEVt Mumarasi 3
Tarh ve Saat...

Resim 3

Divagram...
[A2]] Metin Kutusu

Eilm ve Sesler

| Grafik...
3| Tablo...
Mesne...

Kopri..,

sl Baglk Varsaylan Tasarm

icin ”Ekle” meniisiinden = “Slayt
Numaralar1” se¢enegini tiklayimz.

E=w
e~ [l || otomatikgeni - N w [ O ad o £ Sl S-- A

1.Tiim slaytlarda goriintiillenecek alt-iist
bilgi, slayt no, altbilgi verilerini girmek icin

{2] Dosya

B Microsoft PowerPoint - [Sunui]

Usthilgi ve Althilgi

Slayt ‘ Matlar ve Dinleyici Notlan |

Slayda ekle
[Fliarih ve sasti
() ctomatik olarak gincellestiv

Uygula

iptal

[Tirke=
(®) sabic
26,04, 2008 |
Slayt pumarasi
Althilgi
[BUR.G VENETIM YE SEKRETERLIK BOLOMO |

Crniizleme

Baglk slaydinda gasterme

altbilgi seceneklerin AMAC

bilgileri sekildeki gibi diizenleyiniz.

2. Ekranda, tarih ve saat, slayt numarasi,

ebileceginiz boliimler yer alir. Buradaki

Digen Gorindm EKe Birim  Araclar  Slayt Gosterisi  Pencere  Yardim

: arial

Hn W= WEREN R NN <SR A B e e

-8 z|K T A 8 |=

e[l ] comakseld- N N\ IO Al B S A

Mat eklemek igin tiklatn

fisl Baglk Yarsayian Tasarm

Slayt1/2

Yarsaylan Tasarm

3. Ekranda bulunan “Asil Goriiniimii
Kapat” butonuna tiklayarak sablon
tasarimim sonlandiriniz.

4. Sununuzun ilk sayfasina bilgi giriniz.
Goriildiigii gibi tammlanan yazi
ozelikleriyle ekrana gelmistir.
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Yardim

BASLIK EXKTEMEKIC,

Not eklemek igin tiklatin

Slaytzj2 Varsaylan Tasanm

osterisi  Pencere  Yardim

BASLIK EKLEMEK ICIN

Mot eklemek icin tklatin
[EHa=
[ i~ [l || ctomatksei- N\ w 1O El 4l &3 8 @ & -f- A-=

Slayt3/3

Warsayllan Tasarim

5. Sununuza yeni slayt ekleyiniz ve
istediginiz bilgileri giriniz. Dosyamzi
kaydediniz.
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UYGULAMA FAALIYETI

ISLEM BASAMAKLARI

ONERILER

Slaytinizda arka plana ekleme yapiniz.

Slaytimizin arka planmna o6zel renklerden
pembe rengi veriniz.

Slaytiniza dolgu efekti veriniz.

- Slaytimzin  arka plan dokusunu
degistiriniz.

- Bir bagka slaytinizin arka planmna iki
renk vererek golgelendirme stilini
asag1 kosegen seklinde uygulayimiz.

- Diger bir slaytinizin 6n alanina sari,
arka planma yesil 1 renklerde desen
Veriniz.

Slaytiniza resim ekleyiniz.

Slaytiniza bilgisayarinizdaki ornek
resimlerden birini ekleyiniz.

Slaytinizdaki yazilari bigimlendiriniz.

Bir slaytinizdaki yazilarin bigimlerini Arial
seklinde ve yazi biiytikliigiinii 24 seklinde
degistiriniz.

Asil slayta geciniz.

Gorliniim moniisiinden asil slayta gegis
yapiniz.

Slaytiniza tist-alt bilgi girislerini yapimiz.

Asil slayta gectikten sonra iist ve alt
bagliklarin yan sira {ist ve alt bilgi girisini
de yapiniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandiginizi, asagidaki sorular yanitlayarak
belirleyiniz. Cevap segenekler DOGRU veya YANLIS seklindedir.Verilen bilgi dogru ise
parantez igerisine (D), yanlis ise (Y )harflerini yaziniz.

A. OLCME SORULARI
1.Bos slayta arka plan eklemesi yapmak i¢in Goriiniim->Arag ¢cubuklari->Resim yolu izlenir.

Dogru () Yanlis ()

2.Arka plana doku ve desen uygulamasi yapmak icin Bi¢cim->Arka plan->Dolgu efektleri
yolu izlenir.

Dogru () Yanlis ()

3.Varolan sunu, asil slayt goriiniimiinii kullanarak yaz tipi stilini degistirmek gibi genel
degisiklik yapmamizi saglayan dosyalara verilen addir.

Dogru () Yanlis ()

4.Arka plana iki renk vermek i¢in dolgu efektlerini kullanmak gerekli degildir.
Dogru () Yanlis ()

5.Slaytlara tist ve alt bilgiler Goriiniim->slayt numaras1 uygulamasi yapilarak girilir.

Dogru () Yanlis (.)
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CEVAP ANAHTARI

nlh| W=
O|=<[=<|T |

DEGERLENDIRME

Bu boliimde en az 4 cevabiniz dogruysa bir sonraki boliime gegebilirsiniz.
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PERFORMANS TESTI

Bu testi 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi dlgmek i¢in uygulayiniz.

Asagida belirtilen dlgiitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR
Slay‘.ur} ar.ka planina 6zel renklerden pembe rengini 0 0
verdiniz mi?

Slayta dolgu efektleri uygulamasi yaptiniz mi? ] ]
Slayta resim eklediniz mi? O O
Slaytin yazi bi¢im ve karekterini degistirdiniz mi? | |
Asil slayta gectiniz mi? O O
Slayta iist ve alt bilgiler girdiniz mi? O O

DEGERLENDIRME

Uyguladiginiz performans testinde ‘Evet’ sayisi en az 5 ise bir sonraki Ogretim
faaliyetine gecebilirsiniz.

‘Evet’ sayisi 5’den az ise 6grenme faaliyetini tekrar edin.
Basarisiz oldugunuz konular ile ilgili uygulama faaliyetindeki onerileri uygulayim.

Hala basarisiz oldugunuzu diisiiniiyorsaniz 6gretmeninize basvurunuz.
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OGRENME FAALIYETI-5

AMAC
Bilgisayarda sunu programini dogru kullanarak slayt gdsterisi hazirlayabileceksiniz.

ARASTIRMA

Sunu hazirlarken slayt siralamasi konusunda nelere ni¢gin dikkat edilmelidir? Konuyla
ilgili diisiincelerinizi yazil olarak hazirlayip simifa sununuz

5. SLAYT GOSTERISI HAZIRLAMAK

5.1. Slayt Sirasini Belirleme ve Diizenleme

Slayt sirasini belirleyebilmek ve diizenleyebilmek icin, bir sunumuzun olmas1 gerekir.
Bunun i¢in, Gelibolu belgeselini anlatan sunuyu hep beraber adim adim olusturalim.

GELIBOLU BELGESELI
e ey
= MNemrut Hititler belgeselinin yinetmeni Z
Taolga Ornekin senaryosunu yazip
hazirladidi calisma, ingiltere, Almanya,
Fransa, Rusya, Avusturya, Avustralya,
Yeni Zelanda ve Tlrkive'de yetmige yakin

GELIBOLU BELGESELI

B b e

T B
e T ey

“ o
Z TOLGA ORMNEK Z argivden yararlarlarak hazirlanan bir
g g helgesel. BU sOre zarfinda 16 tarhgivle
Z Z e
% = ighirligiyapimig. | I
'//////////////////////.0’/////////////////////5
B e e &
1. Sunu programmmazi a¢iniz. Ve ilk 2. Ekle méniisiinden = Yeni slayt
sayfaya iistteki bilgileri giriniz. tiklayarak 2. slayta iistteki bilgileri
giriniz.
BELGESELDE IZLEYICIMIM e )

Z= Belgeselin iledeyven hillrmletnde =
askerlerin yagadiklan hikayveler Yeni
Zelanda, Avusiuralva wve Tork askerinin
wvazdiklan mektuplar izleyicive aktanlyar.
izleyiciye aktanlan mektuplardan
insanlann siradan yagamlanndan bikip,
savas arenasina nasil cikhklan ve
kargilagtiklan vahgi savag sahnesinde
nasil gagirdiklan, yaralanan arkadaglannin
kan kokusunu ve 810md vani baglannda

] : hissettiklet dile getiriimektedir.
e o]

y/////////////);/9)7/}5/w/i@}b}/%J////////////////,g

Z= Gelibolu belgeseli savaga gingimizin hanoi
sebeplerden oldugunun, nasil geligtidinin
we sonuglan hakkinda bilgi vermektedir,

= Belgeselde, Ganakkale savaginin dirnya
tarihing nasil yon verdidi, Yeni Zelanda ve
Avustralya'nin ulus olmalarnnin nasil
safilandifl anlatimaktadir)

R A
SRR RS

S S,

O B NS

e
B

58



3.Yeni slayt ekleyerek 3. slayta
iistteki bilgileri giriniz.

4.Yeni slayt ekleyerek 4. slayta
iistteki bilgileri giriniz.

= Belgeselde en can alici sahneler savagin

yapildign yerlerde cekimistir.
= izanakkale savaginda, 0 zaman g
karnutan olan Mustafa Kemal'in

Anburny'nia askerlerine "Ben size
savagmayl emretmivarum, dlmeyi

emrediyorum.” dive hitap etidi

kanugmasinin canlandinimas) belgeselin
en duyaulu baldmind olugtummaktadir.

eng hir

A

iistteki bilgileri giriniz.

5.Yeni slayt ekleyerek 5. slayta

~a

~
GELIBOLU BELGESELT

TOLSA ORMEK

~—a -

s [m=] &

Ehut eklemek igin tiklatin
i

BELGESELDE IZIEYICININ
BULAMADIKLART
= Gelibolu belgesel savasa girisin 2in hongi

szhgplerdznmm;%mm st el stidiin ves

sonuglan hakkinda bilgi vermektedir

» Belgeselde, Gankkals savaginin diirya
tarihing nas | yénverdidi, Yeni Zelnda ve
Awsstralyanin uks olmalannin nesi
saglandidi anlatilmaktadir.

<

<

=18
: Slayt Tasarimi

S1:
: Kiigiik Resim

] Tasarim Sablonlan
(32t Renk Dizerleri
4 Animasyon Dizenleri

Bir tasarim sablonu uygula:

s
|

V////////////////////////////JOV////////////////////////////)9
e Gelibolu Belgeseli; Tarkive'de belgesel
sinemanin yeni bir sekidr olmaya haglad
hir dénerme denk gelmesi ve tarihsal
alarak Geliholu savagini ele almas), acikl
asker hikavelerinin almasi da savagin
hagka yizind gdstermesi bakimindan i
hir galigma._..

=13

R A B R
R AR

&
B

B A

6.Yeni slayt ekleyerek 6. slayta
iistteki bilgileri giriniz.

7.Dosyamiz1 “Dosya” moniisiinden
= “Kaydet” secenegini
kullanarak “Gelibolu Belgeseli”
adinda kaydediniz.

v

Eoyal kalemler

Micrasaft
Office Online
Sablonian

£ Gozat...

e18|a
Aranan:

savas Git

Arama kanumu:
Secili kaleksiyonlar
Sonuclar agagjidaki gibi olmah:

Tiim orkam dosyas: tirlsri

-

[ e

dirzerle...

Y53 Kopyala
-

Nmt eklemek icin tiklatin
==

Clip Organizer'dan Sil

<

Bki kigiik resimler

Imaryla ilgili ipuclar

8. “Bicim” moniisiinden = “Slayt
Tasarim1” komutunu kullanarak
istediginiz tasarimi sununuza
uygulayiniz.

BELGESELDE IZLEYICININ
BULAMADIKLART

* Selibolu belgeseli savaga giri simizin hangi
zebeple rden oldudunun, masi | geli stidinin ve
sotughin hadanda bilgi vermektedir.

* Belgesslde, Ganakkalk: sawagirin diirya
tarihing nas | yénverdidi, Yeni Zelanda ve
Avustralyatin ubis olmalarnin nasil
zafland g anlat makdadie. i

=y

o]

9. Hazirlanan 3. slayta ”Ekle”
meniisiinden = “Resim”=>”Kii¢iik
Resim..” komutlarim1 kullanarak
istediginiz resmi ekleyiniz.

10. Eklediginiz resmin iizerinde tiklayarak
seciniz ve uygun yere tasiyiniz.
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&3 Microsoft PowerPain ELIBOLU BELGESELI]
imj.gbsg_za ‘Digen Gordndm | Ekle | Bigim  Araglsr  Slavk Gésterisi

N e R _f;_i verislayt  crem | |
Slayt Nurnarasi koo
Tarive Saat...

Resim »

¢ Camic Sans M3 18 -

Snaglt [’ | window

Film ve Sesler »

il Grafik...
= Tablo...
= Belgeselds ery = . CrHAHE

yapildigh yen! )
= Ganokkale zawaznda, o zaman geng oIF
kamutan alan Mustafa Kemal'in
Aribumyoda askerlerine "Ben size
savagmayl emrettiyonum, 8l meyi
emrediyorum.” dive hitap ettigi
kanugmazinin canlandirilmas belgeselin
en duygulu bilimini olugturmaktadir,

Slayt | Natlar ve Dinleyici Matlan |

Slaiida el Tomdne: Lyguls
[ Tatih ve saat Ls
(&) Gromatik olarak gincsllestic Urguls

[#]5layt pumaras:
[ akbilgi
|CANAKKALE 18 MART ‘ ------------

[“]Baslk slaydinda gésterme

11.Slayta numara ve iist-alt bilgi vermek
icin “Ekle” meniisiinden =>”Slayt
numarasi” segilir.

12.Karsimiza gelen ekranda, slayt
numarasl, tarih-saat ve alt bilgi olarak
“Canakkale 18 Mart” yaziniz.

=
1 [

SONUC OLARAK; T 7R}

= Gelibolu Belgeseli: Turkiye'de
belgesel sinemanin yeni bir sektdr
olmaya bagladidi bir déneme denk
gelmesi ve tarihzel olarak Gelibalu
savagini ele almasi, acikl asher
hikayelzrinin olmas) da savasin bagka

yilzinil géstermesi bakimindan ivi bir
galigma..

caraLE T

SONUC OLARAK; K
- Belibolu Belgeseli: Tarkiye'de
belgesel sinemanin yeni bir ssktor

olmaya bagladid) bir déneme den
qelmesi ve tarihsel olarak Gelibalu

savagini ele almast. asikll asker
hikayelerinin olmas: da savagin bagka
yiizinG géstermesi bakimindon iyi bin
salisma

Mot eklermek igin tiklatin

%ﬁﬁ =
#8iz = [ 1 aramatik gekil -

4 Mormal Gérinm

2ol

N w10 A4

13.Son sayfaya metin kutusu kullanarak
“Sonug olarak” bashgini ekleyiniz. Yaziy:
bicimlendirme 6zellikleri kullanarak
bicimlendiriniz.

14.Slayt hazirlarken kullanilan standart
goriiniim, “Normal Gériiniim” diir.
Istenirse ekranin sol alt kismindan
goriiniim degistirilebilir.
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15.Ekranin sol alt kisminda bulunan “Slayt
siralayicis1 Goriiniim” ii tiklanarak tiim
slaytlar goriintiilenebilir.

16.Ekranin sol alt kismindan bulunan “Slayt
Gosterisi Goriiniim” e tiklanarak gosteri
baslatilabilir.

& Microsoft PowerPoint - [GELIBOLU BELGESELI]

i8] posya Digen | Goronom | EWe  Bigm  Aragler  Slayk Gosterisi
H mormal I T
] . i G| Slayt Sralayios
0G5 (3 gl st srven [ g
5 Tl Slayt Gosterisi FS
i G snaglt 1= | win L2 Rlakbsrat
Al » A A
M RerkifGri Tanlamal k|- ]
Gfirey Bilmes|  Chrl+F1 2
1 Arag Cubuklan [ |
ceLEem oE feLE i i
euLamactiar | ||| Usthilai ve Altbilgi,,. ity
o it vegeend] \‘aknnlastlr el ¢
[ty iy )
I sk ke s st
{
- K ‘ ‘vé:' )
e e )
4
e o cus st sy SOMUE OLARAK: \x
o Myl el
Cavaral e o e g o Galienh Beigosall Thewheidy
e o T ks P! preeabs ittty
oo P frchmptipt e
e e ! e |
eyt et HES T iy elrdal o botsi s s vos )
ar duvgul dbimded s bghuma e A s s e (
¢ ¢
5 DI = oS 3
5 17
R "B
A
% EELIBOLU BELSESELT %
~A ._Lm&:m...l,_u..mw. y
GELIBOLU BELGESELT Excopa ey, Hencribos, Vert 'J
ames )
[y (
|
1 2z
T I@’TEJ“T‘"-'::“‘-“:Z'J%
- el el o g b g e o
e el e i
! St nastmes e venmn
e A 0 {
i oty D
3 4 v
ey
Slay Sralayios: Bayal Kalemler L

17.Gériiniimler arasi gecis yapmak i¢in
istenirse “Goriiniim” moniisiiden Normal,
slayt siralayicisi ve slayt gosterisi
seceneklerinden biri se¢ilebilir.

18.Slayt siralayicisi goriiniimiine geciniz.
Acilan pencerede slaytlar kiiciik
boyutlarda karsimiza cikacaktir.
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B o 4 ey e,
S & Kes
53 Kopyala
L R ?ﬁ | YeniSlayt
ety Slayt 5l
ey v mave | (2| Slayt Tasapmi,..
firka Plan...
Q‘i_ ”‘"":‘ S Animasyan Dizenlet...
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19. Slayt siralayicisi goriiniimiinde hangi
slayt tiklanirsa onun iizerinde cerceve
goriiliir. Boylece etkin slayt oldugu
anlasilir.

20. Slayt: gizlemek i¢in

istenilen slayt secilip fare gostergesi
iizerindeyken sag tusla acillan moniiden
“Slayt Gizle” secenegi seciniz.

=

GELIBOLU BELSESELT
rnda gL

GELIBOLU BELGESELT

BELSEGELBE IZLEVICININ

+ Caltsh el s greses b

21.Gizlenen slayt numarasi iizerinde bir

1
¢cizgi goriiliir. ( )
NOT: Sunuyu cahstirdiginizda gizli olsa da
slayt dosyamizda kalir.

22. Gizlenen slayti tekrar goriintillemek i¢in
sag tusla cikan acihAMAC
niiden “slayti gizle” secenegini tiklayimiz.
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GELIBOLU BELSESELT
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3 by 4

23.Slaytin sirasini degistirmek icin;
tasimaniz gerekmektedir. 4 nolu slayti
secip farenin sol butonundan elinizi

kaldirmadan 3. slaytin dniine siiriikleyiniz.

24.Sonucta 4 ve 3 nolu slaytlarin sirasi
degisecektir. Aym islemi tekrar yaparak
siray1 eski haline getiriniz.

5.2. Slaytlar Arasinda Gecis Yapma

Slaytlarmizin gecis seklini diizenleyebilir, gegislerin fare tiklatildiginda mi yoksa
otomatik olarak mi1 diizenlenmesine karar verebilir, gecislerin hizin1 ayarlayabilir ve

gecislerde 6zel bir ses olmasini isterseniz, ses de ilave edebilirsiniz.

Daha sonra bu uygulamanin sadece o slaytta mi, yoksa biitiin slaytlar i¢in gegerli
olmasina karar verebilirsiniz. Slaytlar arasinda geg¢is yapmak i¢in menii ¢ubugundan
sirasiyla; Slayt Gosterisi= Slayt Gegisi komutlarimi vererek ya da slaytin iizerinde farenin
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sag tusuna basip acilan meniiden Slayt Gegisi'ni tiklayarak ekrani acabilirsiniz. Slaytiniza
uygun gegis seklini, hizini, sesini ve slaytin gelis seklini ve sadece aktif olan slayta mi1 yoksa
tiim slaytlara m1 uygulamak istediginize karar verebilirsiniz.

Neler yaptigimizi gormek igin Slayt Gosterisi Menii’siinden Gosteriyi Goriintiile’yi
tiklayip, izleyebilirsiniz. Begenmediyseniz aynm1 yolu izleyerek istediginiz degisiklikleri
yapabilirsiniz.

. ¥ o . . -
1. I1k slaytin iizerinde farenin sag
%M GELIEOLU BE;CI%ESELi tusuna basip ¢ikan moniiden “Slayt
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e ; S
_— {=a Kopyala ‘H
| @8l veps i 2. Gegis efektlerinden istediginizi
secip aninda onizleme yapmak icin
| eniSlayt 2 % Y i yap ¢in,
sag taraftaki
Slart Sil
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o Slawt T : JR,
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- e, ¢ . s
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Qa-’m o ) o .. < f
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3 4 ediniz.
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BET -
Slawt Siralawicis Bowal Kalemler O3
A
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® | ®|a 3. Slayt gecis hizzim
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| Panjurlar ‘atay o Gecisi dedigtir
A il B)|| | o= M
00:05 1 Gecisi degistir fl
1 i [ravas tiklayiniz.
GELIBOLU BELSESELT ‘% Ses: fkamera
- Parul Bl e b e yermim e
B v Sonraki sese kadar dén
i i i L S .
T e \J, Gelismis slayt 4. Slayt gecisi sirasinda ses
el b ) Fare biklatididinda efektini belirleyiniz.
"%‘L i 4 [ Otomatik olarak (0005 (% Ses: | Kamera ¥
2
T % (» virit | [BJ slayt Gostersi |
- Exlbab belpmeh zavaa grge e hag %
e e
- Melwxite consak zwmnan ) o Otomatik Gnizlemne
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5. Slayt gecisinin nasil 6.Verdiginiz efektleri tiim slaytlara uyguladiktan
yapilacagim belirleyiniz. sonra “yiiriit” butonuna basarak veya “slayt
Gelismis slayt gosterisi” butonuna basarak onizleme yapiniz.
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UYGULAMA FAALIYETI

ISLEM BASAMAKLARI

ONERILER

Slayt siralarin1  belirleyerek  diizenleme

yapimiz.

Besinci 0grenme faaliyetindeki Gelibolu
isimli sunu Ornegindeki gibi bir sunu
olusturarak sununuzdaki slaytlarin sirasini
belirleyip diizenlemenizi yapiniz

Slaytlar arasinda gecis yapiniz.

Ogrenme  faaliyetindeki  agiklamalar
dikkate alarak kendi sununuzdaki gegisleri
isteginize gore ayarlayiniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandiginizi, asagidaki sorulari yamtlayarak
belirleyiniz. Cevap secenckleri DOGRU veya YANLIS seklinde olacaktir. Verilen bilgi
dogru ise parantez igerisine ( D), yanlis ise(Y) harflerini yaziniz.

OLCME SORULARI

1.Sunuya slayt tasarimi1 uygulamak i¢in Goriiniim moniisii->Slayt tasarimi tiklanmalidir.

Dogru (.) Yanlis (....... )

4.Bir slayt1 gizlemek igin, slayt segili hale getirilir. Fare gostergesi slaytin {izerindeyken sol
tusla agilan moniiden ‘slayti gizle’ tiklanir.

5.Slaytlar arasinda gegis i¢in, Monii ¢ubugu->Slayt gosterisi->Slayt gecisi komutlar
uygulanabilir.
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CEVAP ANAHTARI

DNkl |—
D<= T

DEGERLENDIRME

Bu béliimde en az 4 cevabiniz dogruysa bir sonraki boliime gegebilirsiniz.
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PERFORMANS TESTI

Bu testi, 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6l¢mek i¢in uygulaymiz.

Asagida belirtilen dlgiitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR

Slaytlar1 siraladiniz m1?

Slaytlar arasinda gegis yaptiniz mi1? O O

DEGERLENDIRME

Uyguladiginiz performans testinde® Evet’ saymiz 2 ise bir sonraki 6gretim faaliyetine
gecebilirsiniz.

Aksi durumda 6grenme faaliyetini tekrar edin.
Basarisiz oldugunuz konular ile ilgili uygulama faaliyetindeki 6nerileri uygulayin.

Hala basarisiz oldugunuzu diisiiniiyorsaniz, 6gretmeninize bagvurunuz.
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OGRENME FAALIYETIi-6

AMAC

Bilgisayarda sunu programint dogru kullanarak slaytlara animasyon efekti
verebileceksiniz

ARASTIRMA
Sektérden edineceginiz sunu Orneklerini sinifa getiriniz  Yazi ve nesnelerin

hareketlenmesinin insanlar {izerinde nasil bir etki birakabilecegi ile ilgili diisiincelerinizi bir
rapor halinde sinifa sununuz.

6. SLAYTLARA ANIMASYON EFEKTI
VERMEK

6.1. Metni Canlandirma

Metni canlandirma efekti verebilmek icin sununuzu “Normal Goriinlimde” agmis
olmaniz gerekir. Bunun i¢in “Goriiniim” mdniisiinden = “Normal Goriiniim” seg¢ilmelidir.

[E] Microsoft PowerPoint - [GELIBOLU BELGESEL] < [B)x =0 * & o iizel Animasyon v X
x
[ 2 Comic Sans M35 -3 - KT A § Gisteriyi Gorintile  FS =] veni Slayt
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Cevrinig Yayn 5 2 SN iy " S 1 Dama Tahtas
% Animasyon Dizenleri,., B : e ,/////g///////////mﬁ Yurgu Y S 2. Elmas <
Ozel Animasyon.,, . 1 & CIB; 3 * QI s

(S snaglt (2] Window -

7 PoverPaint2DVD 2,0
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I X L 4 -
‘F. Slayt Gecisi. || ] ; ~A * 3
= L 4 W g o Hareket Vollan » ‘& 4, Perdeld, 3
A _ GELIBOLU BELGESELT” i
5 Wﬂ/{«é{”éﬁW/ﬂ/ﬂ/ﬁé - o =
I I . Dider Efektler...
GELIBOLU BELGESELL i ﬂ y __________

\/\/\/ 15 5 Bagk 1: GELIEO... ¥

# EMEL DILEK TEKIN

4| Yeniden Sirala
P it Slayt Gosterisi
| & s

=

2 280
EMEL DILEK TEKIN

S

s
v

f\

I
|44 pr |«

HEw (| o
G- [ crometiseki- \ \ OO E 4 &1 @ .S A.===m 7 Mot eklemek igin tklatn — ¥ Gtomatik Srideme
Slayt 1 /6 Boyall Kalemier Tirkge ox ESS gl
1.“Gelibolu Belgeseli” dosyasim acimz. ilk 2. Slayttaki bashgi secip ekranin sag
slayttayken “Slayt Gosterisi” meniisiinden kismina gelen “Ozel Animasyon”
2 “Ozel Animasyon” komutunu seginiz. boéliimiinden “Efekt Ekle” butonuna
basmiz.
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L] Hareket allar » | AE 3 vaz Tipl Boyutin Dedisti
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. YazI Tipini Dedigtir

Dider Efektler...

Slayaln bir ddesing secin ve
animasyont akiamek icin
“EFekt Ehie ) fkdadin.
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P it
- 'El Slayt Gsterisi

Otamatik Onizleme

4L

Mot eklermek igin tiklatin
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3. Ozel animasyon secenekleri giris, vurgu,
cikis ve hareket yollar: olmak iizere dort
kategoride karsimiza gelir.

4. Giris animasyon seceneklerinden
istediginizi seciniz.

Baslat boliimiinde ilk slaytin ilk
animasyonu oldugundan “Tiklaninca” y1
seciniz.

5. Animasyonun yon ve hizina karar
verdikten sonra “Yiiriit” butonuna
basarak onizleme yapiniz.

6. Slayttaki diger metni seciniz. Efekt ekle
butonuna basarak, giris animasyon efekti
veriniz.

7. Animasyon sirasini degistirmek icin
Yiiriit butonu iizerindeki “Yeniden sirala”
béliimiindeki yukari, asag oklara
tiklayarak degistirebilirsiniz.

2 tael ani
: Ozel Animasyon v X
1 E S| a
A wr ErektEde | [Ro Kair
Dedistir: Dondiirme
4 Basht:
5 B Gneekinden Sonra v
6 Mikkar:
Saat Yéninde 360° v
Hiz:
Orta R4

05 #% Bashk 1: GE... %

E Slayt Gosterisi

Otomatik nizleme

Mot eklemek igin tiklatin

EER=

8. ikinci Slayttaki metni seciniz.” Efekt
Ekle’ butonuna basarak, vurgu animasyon
efekti veriniz.

9. Baslat béliimiinde “Oncekinden sonra”
secenegini seciniz. Acisini ve hizini
ayarlayiniz.
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10.Metni seciniz. Efekt olarak ‘Hareket
yollar’’ animasyonlarindan birini se¢iniz.

11.Sectiginiz hareket yoniine gore, ok
isareti cikacaktir.
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12. Ekranda hareket yoniinii gésteren okun

yoniinii, fareyle tutarak degistiriniz.

NOT: Metin icerisinde iki paragraf oldugundan
iki hareket yon oku ¢iktigina dikkat ediniz.

13. Boylece yazinin sunu gosterisi
sirasinda ekrana gelme animasyon
yonii degismistir.

6.2. Nesneyi Canlandirma

Slayt gosterisinde, slaytlarmizdaki metinlere gegis uygulayabildiginiz gibi nesnelere
(resim, grafik, tablo..v.s.) de geg¢is uygulayabilirsiniz. Slaytimizda verdiginiz Ozel
Animasyon sirasina gore numaralandirma verildigine dikkat ediniz.
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G| 1. “Gelibolu Belgeseli” dosyasindaki

slayta eklediginiz resmi seciniz.
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7 yasadiklan hikayeler Yoni Zeknda, | [pti= Daralma 0 gt
f mmgzmrkmkzrmmyazduk % vurgu v 2 5
7 mektuplar izbyiciye aktanlyor = : 7 . Gokis
%= Lzkeyiciye dctanilon mektuplardan ins |*= = all B _l ¥ Deger Deistirc 9 Disa Uyaur
% sirathn yagomlarnden bikip, savas arel ] 1 4
2 nasil gikhiklan ve karsibogtik an vahgi Ty Hareket valan v | B 2. Darima | P Esnek 5 Ren Daktlo
% sahnesinde nasi| saz rdidan, yaralanan g s i) 3
? arkadazharinn kan kokusam ve &mi ya Hiz! = s Uzat ve Cevir Hy, akirlagtr
é baslannda hissettikleri dik getirilmekiedir. |@ E° 4, Kutu 7‘,' R Vortnge Merkezt 5 vibselt
Z e | =
g ==z ﬁ, 5, Perdsler = flging L
¥ % 6. Ugarak Cikig | Yo Alacaklar g Asad Dodru Kivr
L5 Diger Erskter.. | |fL& # Bumereng By
R Wy Diga Sarmal I, Fridsk 2
ET Slayt Gosterisi Flsshs e Ui

4. Ozel Animasyonlarda istediginiz tarzda efekt 5. Efekt Ekle boliimiinden
bulamadiysamz, “Efektler” kismindan “Diger Efektler” istediginizi secip Tamam
secenegini tiklayiniz. butonuna basimiz.

6.3. Zamanlama Provasi Yapma

Slayt siiresi bir slaytin goriintiide kaldigi siiredir. Slaytlarinizin igerigine gore siireleri
farklilik gosterir. Bunu yapmak igin Mo6nii ¢ubugundan sirasiyla; Goriinim = Slayt
Siralayicis1  komutlarin1  seginiz. Agilan pencerede slaytlarimiz kiigiiltiilmiis  sekilde
goriinecektir.  Sununuzdaki ilk slayti aktif hale getiriniz. Monli ¢ubugundan,= Slayt
gosterisi & Slayt gecisini tiklaymniz.

72



[El microsoft PowerPoint - [GELIBOLL BELGESELI]
@ Dosya Digen  GorOnOm  EMe  Bigim  Araclar |’S!athEstens\ Pencere  Yardm
=

[ ® ° Comic Sans M5
S snaglt 151" Window

57 PowerPointzDvD 2.0

-8 - KT A

Gosteriyi Garinkille
Gosteri Ayarla...
Cevrimigi Yayin
Animasyon Dizenleri...

Eeel Animasyan...

F5

B2 @

GELIBOLU BELGESELL

= Memrut Hititler belgesslinin yinetmeni
Talga Cirnek'in senaryasunu yazip
haz rlad i gahgma, Tngi lters, Almomya,
Franso, Rusyo, Awusturya, Avustralya, Yeni
Zelanda us Turkiye'de yetmizs yokin
argivden yararlonilarok hozi rlanan bir
belgessl. Bu siire zarfinda 16 tarihgiyle
isbirlig) yopilm.

Slayt Gegigl. h

A

[ % - Comic Sans M35
& snaolt =)' Window
& PowerPointzDvD 2.0 _
= %

-1 - KT AEH

w4

Gosteriyl Gerintile  FS

Gosteri Ayarla...

zamanlama Provas b

2

=
=
=

w

L}

@

G
Er
%2

Cevrimici Yawin
Animasyon Dizenleri...
Greel Animasyon. ..

Slayt Gecisi...
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Bvensbyr 7 2. Sununuzdaki ilk slaytiniz
| seciniz, “Slayt Gosterisi”
| meniisiinden = “Zamanlama

Mot eklermek igin tiklatin

EEw |

v x

[prova
i% 00N © 00100

sowal]

1. Tiim slaytlara sirasiyla slayt gecis
efektlerinden istediklerinizi veriniz.

Slayt Gegisi penceresindeki, gegis stirelerini fare
tiklatildiginda secenegini aktif hale getirerek
belirleyebilirsiniz. Uygula’yr tiklayimz. Eger
‘Timiine Uygula’y1 tiklarsaniz  belirlediginiz
siire biitiin slaytlariniz igin gegerli olacaktir.
Slaytlarinizin siiresi farkli olacaksa o zaman ilk
slaytimizin siiresi i¢in yaptiginiz iglemleri 6nce
slaytlar1 igaretleyerek tekrar uygulaymniz.

Provas1” m1 seciniz.

3. Sununuzdaki ilk slaytinizi
seciniz, “Slayt Gosterisi”
meniisiinden & “Zamanlama
Provas1” m1 seciniz.

[+ 1] 4

NUC OLARAK:

- Gelibolu Belgeseli; Tiirkiye'de
belgesel sinemanin yeni bir sektor

olmaya ba§lad|i|
gelmesi ve tari

bir doneme denk
sel olarak Gelibolu

savasini ele almasi, acikh asker

hikayelerinin olmasi da savasin baska

4. Hazirladigimiz sunu gosterime
girer. Fakat ekranin sol iist
tarafinda zamanlama provasi arag
c¢ubugu goriintiilenir.

yliziinli géstermesi bakimindan iyi bir v x|
gahsma.. 0:00:25 0:01:10
06.05.2005 CANAKKALE 18
Sonraki islemi Slayt Sununun
slaytta gecis duraklatma Mevcut slaytin siiresini toplam
butonu butonu ekranda kalma yineleme siiresi
siiresi
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Microsoft PowerPoint

5. Slaytlarin yazilarim okuyarak,
il;;«;:;izt:lr:!\z;?\n toplam stre 0:01:04. Yeni slayt zamanlamalarim slayt gdsterisini izlerken kullanmak. igin saklamak. dinleyicinin de sOru sorma

] | ihtimalini diisiiniip ekstra siire
vererek sununuz i¢cin zamanlama
provasini yapiniz.

] Microsoft PowerPoint - [GELIB... [= |[81)[X] |
Dosya Dizen  Gordndm  Ekle  Bigim

Araclar  Slayt Gosterisi  Pencere  Yardim X 6.Gosteri sonunda mevcut toplam
0| & - %LER - siireyi belirten, ve bu siireyi kabul

edip etmediginizi soran uyar1 mesaji
s gelir. “Hayir” derseniz, islemi iptal
etmis olursunuz.
—y

SELIBOLU BELSESELI

7.Mevcut soruyu “Evet” butonuna
basarak kabul ediniz. Slaytlarmizin
sol alt kisminda her bir slayt icin
belirlediginiz siireler ekrana
gelecektir.

Zamanlama provasi ile slaytlarinizin

1

S
ey j gecis siirelerini, sununuzun toplam ne

: \

|

4

2

kadar siire tuttugunu ve gecis siireleri
ile ilgili bir eksiklik olup olmadigini
kontrol etmek miimkiindiir.

BELGEGELLE IZLEVICIMIN

BULAM S0 T KLART 2
BET |
ilayt Siralavicist 3oval Kalemler [BE'4
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UYGULAMA FAALIYETI

Bu testi, 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6l¢mek i¢in uygulayimniz.

Asagida belirtilen dlgiitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

ISLEM BASAMAKLARI

ONERILER

Slaytinizdaki metni canlandiriniz.

[lk slaytinizdaki metni secili hale

getirdikten sonra 0©zel animasyonlardan

‘dagilarak giris’??

- Ikinci slaytiniza ‘vurgu’
animasyonunun efektlerini veriniz.

- Slaytin hizim1 ‘cok yavas’ ve ‘orta
seklinde belirleyiniz.

3

Slaytinizdaki nesneyi canlandirmiz.

Slaytinizdaki  nesneyi  segili  hale
getirdikten sonra, metin canlandirmada
oldugu gibi nesneyi de istediginiz
ozellikleri vererek canlandiriniz.

Zamanlama provasi yapiniz.

Tiim slaytlanimizdaki gerek gordiigiiniiz
metin ve nesnelere animasyon efekti
verdikten sonra slaytlarmizin 6zelliklerine
gore siire ve gegis sekillerini belirleyiniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu faaliyet kapsaminda hangivbilgileri kazandiginizi, asagidaki sorular1 yanitlayarak
belirleyiniz.Cevap segenekleri DOGRU veya YANLIS seklinde olacaktir. Verilen bilgi
dogru ise parantez igerisine ( D), yanlis ise(Y) harflerini yaziniz.

OLCME SORULARI

1. Slaytaki metin ve nesnelere, monii gubugundan Ekle->Nesne->Ozel animasyon
komutlar1 ile animasyon efekti verilir.

2. Slayt gosterisi->Ozel animasyon->Efekt ekle komutlariyla metin ve nesnelere animasyon
efektleri verilir.

3. Secili metin veya nesneye animasyon efekti vermede kullanilan 6zel animasyon
boliimiine sag tusla da ulagilabilir.

4. Slayt gosterisi->Slayt gecisi komutlariyla ulagilan pencerede slaytlardaki metin ve
nesneler canlandirilabilir.

Dogru (....... ) Yanlis (....... )
5. Zamanlama provasi igin monii ¢ubugundan Goriiniim->Zamanlama provast komutlari
uygulanir.
Dogru (....... ) Yanls (....... )
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CEVAP ANAHTARI

bW —
<9019 <

DEGERLENDIRME

Bu boliimde en az 4 cevabiniz dogruysa bir sonraki boliime gecebilirsiniz.

PERFORMANS TESTI -



Bu testi 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi dlgmek i¢in uygulayiniz.

Asagida belirtilen dlgiitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR

Slaytdaki metni canlandirdiniz m1?

O O
Slaytdaki nesneyi canlandirdiniz mi1? O M
Slaytin zamanlama provasini yaptiniz mi? O O

DEGERLENDIRME

Uyguladiginiz performans testinde* Evet’” sayis1 3 ise bir sonraki 6gretim faaliyetine
gecebilirsiniz.

‘Evet’ sayisi 3’den az ise 0grenme faaliyetini tekrar edin.
Basarisiz oldugunuz konular ile ilgili Uygulama Faaliyetinde ki 6nerileri uygulayin.

Hala basarisiz oldugunuzu diisliniiyorsaniz, konuyla ilgili olarak &gretmeninize
basvurunuz.
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OGRENME FAALIYETI-7

AMAC

Bilgisayarda sunu programini dogru kullanarak olusturdugunuz slaytlarin 6nizlemesini
yapabilecek ve dokiiman olarak yazdirabileceksiniz.

ARASTIRMA

Onceden hazirlanmig bir sunu programindan ozet sunu ¢ikariniz. Mevcut sunu
tizerinde degisiklikler yaparak bu ¢aligmalarinizi sinifa sununuz.

7. YAZDIRMA ISLEMLERI

7.1. Sunuyu Onizleme

Hazirlamis oldugunuz sununuzu kagida yazdirmadan 6nce, son kontrollerini yapmak
mimkiindiir. Béylece yanlis basimdan dolay1 olabilecek maddi ve zaman kaybinin 6niine
gecilir. Gelibolu Belgeseli dosyanizi aginiz.

B Microsoft PowerPoint - [GELIBOLU BELGESELI] [@(=ET
@E@;&n Girfinim  EKe  Bigim  Araclr  Slayt Gisterisi  Pencers

¥a [ veni.. Chrl4+h x
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= Kaydet Ctrs =
1 Earkh Kaydet...

5y Web Sayfas Olarak Kaydet... J BELGESELI

2 By Aa.. belgeselinin yénetmeni [
3 web Sayfa Onizlemesi Enalyes Iy ez P

ma, Ingilte re, Almanya,
Mvusturya, Avust ralya, Yeni

4 Sayta Vagst... iye'de yetmise yakin
(B Eask Gudeme ~ lark hazirlanan bir
5 = I3 zarfinda 16 tarihgiyle
& vazdr.., CtriP s
8 Geinder » %
2 3 CAMAKCALE B MART 2 ok
1 GELIBOLU BELGESELI 3
Cllig
He=o [
giz- Cromaticzeki - . W (1O B 4l 22 [F LR S
Slayt Z | & Boyal Kalemler Tarkge 5’4

= v uauiiruw (PP0INE - [GELIBOLU BELGESELI [(Inizleme]]

@@ Spyaedf..  Yazdrlacak: Slavt -~ %45 - Secenskler v kapat EI,

Oncskd Sayfal

BELGESELDE IZLEYICININ
BULAMADIKLARI

+ Gelibolu belgeseli savaga girigimizin hangi
sebeplerden oldugunun, nasil gelistiginin ve
sonuglari hakkinda bilgi vermektedir.

* Belgeselde, Canakkale savasinin diinya
tarihine nasil yén verdigi, Yeni Zelanda ve
Avustralyanin ulus olmalarinin nasil
saglandigi anlatilmaktadir.

080805 g.-wmm“xa

Vazdr: Sayfa :l‘ 6

e

\

1. Dosya= Baski 6nizleme komutlarim
uygularsaniz, acilan pencerede ilk
slaytinizin son hali karsimiza gelir.

2. Onceki —Sonraki Sayfa diigmelerini
kullanarak sununuzdaki slaytlarin son
seklini gorebilirsiniz.
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-] €] Microsoft PowerPoint - [GELIBOLU BELGESEL| [Onizleme]] [x)
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Slayt
Dinleyici Noku (1 slaytfsayfa)

. P )

BELGESELDE IZLE yICI NI N g\n}eylm xu:u {6 slaytfsayfa)

inleyici Notu (9 st fsayfa)

BULAMADIKLARI NotSafes

» Gelibolu belgeseli savasa girisimizin hangi =
sebeplerden oldugunun, nasil gelistiginin ve
sonuglart hakkinda bilgi vermektedir.

+ Belgeselde, Canakkale savagnin diinya
tarihine nasil yén verdigi, Yeni Zelanda ve
Avustralya'nin ulus olmalarinin nasil
saglandigi anlatilmaktadir.

WE

3. Yazdirilacak béliimiinden “slayt” 4 Yazdirilacak béliimiinden “Dinleyici
secilirse sunu gosterimdeki gibi her slayt notu (3 sayfa) “seciniz, ve her sayfaya 3
bir sayfaya karsihik gelecek sekilde slayt gelecek sekilde diizenlendigine
goriintiilenir ve yazdirilir. dikkat ediniz.

[ Microsoft PowerPoint - [GELIBOLU BELGESEL| [nizleme]] M=)
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V4

euaonex N
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BELGESELDE IZLEVIENIN
BULA AL TELARL
G st s grgman bare
it oo

vazdr: Sayfa1/1 P Vazd: Sayfa 1)1 i
5. Yazdirilacak béliimiinden “Dinleyici notu 6 Yazdirilacak sayfaya daha yakindan
(6 sayfa)” seciniz. Her sayfaya 6 slayt karsihik bakmak isterseniz yakinlastir (%100, %45,.
gelecek sekilde goriintiilenir ve yazdirilir. .v.s.) butonundan istediginiz oram sec¢iniz.
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GELTBOLU BELGESELT
Ew on Ex e
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BELGESELDE TZLEVICINN

azdr: Saya 1 | 1

[ «wn e

Yazdr: Seyfa 1 [ 1

L won o

7. Sayfamizin istediginiz bir boliimiinii 8.Kagidimz yatay yada dikey kullanmhk
icin “yatay” veya “dikey” butonuna

yakinlastirmak isterseniz, fare tiklaymniz,

seklindeyken sayfa iizerinde tiklayiniz.
Boylece sayfa yakinlasir.

Fare seklinde ise kiiciiltme islemi

yapacaktir. 80
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4

9.Yapacaginiz yazdirma islemi renkli
veya siyah-beyaz olabilmektedir. Bu
durumda sununuzun kagit iizerinde
nasil goriindiigiinii gormek icin 6nizleme
yapmak isteyebilirsiniz. Bunun i¢in:
“Secenekler’=®Renk / Gri Ton’dan
istediginiz bicimi seciniz.

7.2. Yazdirma islemi

10.Tiim kontrollerin sonucunda
yazdirmaya karar verdiyseniz ekranin
sol iistiindeki “Yazdir” butonuna
tiklayiniz.

Hazirladigimiz ve baski 6nizlemeyle kontrol ettigimiz dosyanizi yazdirmak isterseniz,

standart ara¢ cubugunda bulunan “Yazdir”(  ¥32d) butonuna basilir. Yalniz bu butonla tiim

belgenin yazdirilacagi unutulmamalidir.

Dosya | Dizen  Gorindm  Ekle  Bigi

O veni... Chrl+h

= .. 40
Kapat

Kaydet Chrl+5

Farkh kaydet. ..
g5 Weh Savfas Olarak Kaydet...
By Ara..

Web Savfa Onizlemesi

Sayfa Yapisi...

[& Bask Onizleme

@ azdr... I Chrl4P

GAnder 3

1 GELIBOLU BELGESELT

Cikig

1. Eger belirli bir sayfa arah@
yazdirilmak istenirse “Dosya”
meniisiinden & ”Yazdir” komutu
secilir.

Yazic
ad: [EPSOM Stius coLor 4ansx | Gaeliker
Durum:  Bog
Tar: EPSON Stylus COLOR 450540 VazciBl...
Konum:  USBOOL
Acklama: ™ Dosyaya yazdir
Yazdirma arahdl Kopya sayisi
& Tiimi " Gegetlislayt Kopya saysi:
- — = R _4
" Slayt: |
Slayt numaralarin vejveya slayt araldin girin, Grmegin, ﬂl ﬂl
1;3;5-12
W Harmanla
Yazdirlacak:
Slayt - ’—_| E
Renklifgri tonlama: "y = =)
I~ sayfava sigdr Il
[~ Slaytian gerevels
I™ agklama sayfalarini ekle
Srizleme fptal

2. Slaytin tiimiiniin ¢iktisim1 almak i¢in
Yazdirma arah@inda “Tiimii” secenegini
isaretleyiniz. kopya sayisim belirledikten
sonra ‘Tamam’ komutunu tiklavimz.




Slaytlarmizin  bazilarin1  yazicimizdan almak isterseniz  ‘Yazdirma Araligr’

boliimiinden Slayt secenegini igaretleyerek istediginiz slaytlar1 yazicimzdan ¢ikti olarak
alabilirsiniz

s & 3. Ornegin, birinci, besinci, sekizinci,

At [EPoON Styus COLOR 480500 B [ dokuzuncu, onuncu ve onbirinci sayfayl

Durum: Bo 3 init

e o st Yoz Bul. yazdirmak istediniz. Bu sayfalari yazicinizdan
E I Dosyas vead alabilmek icin Slayt seceneginin bosluguna
Vazdrma i Kopya sayi 1,5;8-11 bilgi girmelisiniz..Tekrar kopya sayisim
 Tamid O Geperlislayt O s Kopya sayist: . . ’ I Sit

il ’% - belirleyin ve Tflmam 1 tiklayimiz. Isteginiz

o | EEIE gerceklesecektir.

Slayt numaralanni vefveya slayt araligine girin, Ornedin,

1;35-12

W Harmanla

Vazdirlacak:

ET— i
Renklifgri tonlama: o -
™ sayfaya sigdr o

[ Slaytlan gerpevele
™ Agkama sayfalarn ekle

Snizleme iptal

Harmanla:
Jel B Diyelim ki birinci sayfadan besinci sayfaya
‘Yazicl S KD .

: - adar olan bolimden {liger adet alma

ad: |EPsON Stylus CoLor 4s0sx0 ~| Ozeliker k d 1 b 1 d d t 1 k
D S, = istiyorsunuz. Slayt secenegini isaretledikten sonra
i s | yanIndaki boliime slayt sayilarmi yazimiz.’Kopya
Vazdama Famya seye Sayisi, boliimiinde bir kutucuk ve yaninda da
© Tama O Gegetli slayt " Secim Kopya sayisi: ¢ ’ . oo w oo . .. -
- || = Harmanlama’ sozciigli goreceksiniz. Kutucugu
& slayt: |15

tikladigimizda kutucuk aktif hale gelir.” Tamam’
komutu verdiginizde yaziciniz size istediginiz
sirada olmak {izere (ilk kopyay:1 yazdiktan sonra
ikinci kopyaya baslayacaktir. Sonrada {igiincii
kopyay1 yazacaktir.) li¢ adet kopyay1 verecektir.

Slayt numaralarin ve veya slayt arahdin girin, Ornedin,
1;35-12

‘azdirlacak:

Slayt -

Renkli/gri tonlama:

Sayfaya sidir N
Rlavtlar cercevele

Bnizleme Iptal
Yazdirilacak:

Yazdiracaginiz nesnenin ne oldugunu belirlemek i¢in karsinizdaki pencerenin sol alt
kosesinde ‘YAZDIRILACAK’ basligi altinda bir bolim goreceksiniz Bu bdoliimden
istediginizi se¢iniz. Eger dinleyici notlarmmi yazicidan almak isterseniz, onu isaretleyin.
Hemen sag taraftaki ‘Dinleyici Notlar1® boliimii aktif hale gelir. Sayfa/Slayt boliimiine
istediginiz sayfa/sayfalar1 yazimiz. Alttaki Sira boliimiindeki Onizleme olarak sag taraftaki
beyaz kutudan sayfa diizenini izleyebilirsiniz. ‘Tamam’ komutu verince dinleyici notlarini
yazicidan istediginiz sekilde alabilirsiniz. Hemen asagida ‘RENKLI/GRI TONLAM”A °
baslig1 olan boliim ise size ¢ikarmak istediginiz kopyanm renkleri konusunda yardime1
olur.’Renkli’ ve ‘yalnizca siyah-beyaz’ segeneklerinden uygun olanii isaretleyiniz.
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UYGULAMA FAALIYETI

Bu testi, 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi 6l¢gmek i¢in uygulayiniz.

Asagida belirtilen 6lgiitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

ISLEM BASAMAKLARI

ONERILER

Hazirlamis oldugunuz sununun
onizlemesini yapiniz.

Onizlemede &nce, onceki sayfa,
sonraki sayfa butonlarin1 kullanarak
biitiin slaytlarin gOrinimiini
inceleyiniz.

Biiytiltme-kii¢iiltme butonunu
kullanarak slaytiniza uygun goriiniim
veriniz.

Yazdirilacak ~ boliimiinden  slayt’
seciniz. Yatay ve dikey butonlarini
kullanarak kagidinizi nasil
kullanacaginiza karar veriniz.
Secenekler butonunu kullanarak gerek
duydugunuz degisiklikleri yapimiz.
Ayni iglemleri, Oonceki sayfa, sonraki
sayfa butonlarini kullanarak biitiin
slaytlariniz i¢cin uygulayiniz.

Sunuyu yazdirma islemlerini yapimz.

Sununuzun oOnce tek bir
yazdiriniz.

Ikinci adim olarak farkli sayfalari
yazdiriniz(6rnegin 1.,2. ve 5. sayfalar
gibi).

Uciincii islem olarak bir sayfadan iki
kopya alimiz.

Son olarak bir sayfayr da dinleyici
notlariyla (eger dinleyici notu da
yazdiysaniz)birlikte yazdiriniz.

sayfasini
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OLCME VE DEGERLENDIRME

Bu faaliyet kapsaminda hangi bilgileri kazandiginizi, asagidaki sorular1 yanitlayarak
belirleyiniz.Cevap segenekleri DOGRU veya YANLIS seklinde olacaktir. Verilen bilgi
dogru ise parantez icerisine ( D), yanlis ise(Y) harflerini yaziniz.

OLCME SORULARI

1. Her slayt bir sayfaya karsilik gelecek sekilde yazdirmak igin Onizleme penceresinden
Secenekler tiklanir.
Dogru () Yanlis ()

2. Yazdirma iglemi igin Dosya->Yazdir komutlar uygulanir.
Dogru( ) Yanlis ()

3. Bir, iki, dort, bes ve altinci sayfalar yazdirilmak istendiginde yazdir boliimiine bilgi girisi
1,2,4,5,6, seklinde olmalidir.
Dogru () Yanlis ()

4. Yazdirilacak belgeyi renkli almak i¢in monii gubugundan Gorlinlim->Renkli/Gri tonlama
komutlar1 uygulanmalidir.
Dogru () Yanlis ()

5. Belirli sayidaki bir belgeden siralanmis sekilde, birden fazla almak i¢cin ‘Harmanlama’
sekli uygulanmalidir.
Dogru () Yanlis ()
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CEVAP ANAHTARI

T FNY Y ISy P
T =< =<|S =

DEGERLENDIRME

Bu béliimde en az 4 cevabiniz dogruysa bir sonraki boliime gegebilirsiniz.
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PERFORMANS TESTI

Bu testi, 6grenme faaliyetindeki basar1 seviyenizi l¢gmek i¢in uygulayiniz.

Asagida belirtilen olgiitlere gore kendinizi degerlendiriniz.

GOZLENECEK DAVRANISLAR EVET HAYIR
Sunu 6nizlemedeki uygulamalari yaptiniz mi? [ [
Yazdirma islemlerini gergeklestirdiniz mi? ] ]
DEGERLENDIRME

Uyguladiginiz performans testinde ° Evet’ saymiz 2 ise son dgretim faaliyetini de
basariyla tamamlamigsiniz demektir.

Aksi durumda 6grenme faaliyetini tekrar edin.
Basarisiz oldugunuz konular ile ilgili Uygulama Faaliyetindeki onerileri uygulayn.

Hala basarisiz oldugunuzu diisiiniiyorsaniz, konuyla ilgili 6gretmeninize bagvurunuz.
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MODUL DEGERLENDIiRME

Ogrenme ve uygulama faaliyetleri sonucunda edindiginiz bilgi ve becerilerin dlgiilmesi
icin 0gretmeniniz tarafindan size 6lgme araglar1 uygulanacaktir.

Olgme sonucu Ogretmeniniz tarafindan degerlendirilerek bir sonraki modiilii alip
alamayacaginiza karar verilecektir.

Konuyla ilgili olarak gretmeninize bagvurunuz.
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